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1 ANTECEDENTES

La Federacion Espafiola de Municipios y Provincias (en adelante, “FEMP”) es una asociacion
constituida por entidades locales (en adelante, las “Entidades Locales” o las “Entidades
Locales Asociadas”), creada al amparo de la Disposicion Adicional Quinta de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, reguladora de las bases del régimen local (en adelante, la “LBRL”), y declarada
de utilidad publica mediante acuerdo del Consejo de Ministros de 26 de junio de 1985.

Entre los fines fundacionales y estatutarios de la FEMP, estan:
- El fomento y la defensa de la autonomia de las Entidades Locales.

- La prestacion, directamente o a través de sociedades o de entidades, de toda clase de
servicios a las Entidades Locales Asociadas o a los entes dependientes de éstas.

La FEMP como entidad representativa de las Entidades Locales Asociadas y en el ejercicio
de sus fines estatutarios, gestiona sus recursos y desarrolla sus actividades con una clara
vocacion de servir, con eficacia y calidad, a la amplia comunidad de Entidades Locales. Dar
cumplimiento a dichos fines y responder satisfactoriamente a los retos futuros y compromisos
asumidos ante los Entes Locales y la sociedad en general exige la busqueda permanente de
las mejores soluciones para los servicios prestados por la FEMP.

Entre dichas actividades destaca especialmente la de promover la suscripcion de convenios
con distintas entidades publicas y privadas para el apoyo a las Entidades Locales Asociadas
en el cumplimiento de sus competencias. Convenios que en algin caso han llevado a que se
adhieran a los mismos mas del 50% de las Entidades Locales Asociadas. A estos efectos el
numero de Entidades Locales Asociadas asciende en estos momentos a 7.366 entidades,
incluyendo 39 Diputaciones Provinciales, 7 Cabildos Insulares y 4 Consells Insulares.

Por este motivo y al amparo de lo previsto en el articulo 227 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de
26 de febrero de 2014 (en adelante, el “LCSP”) y en el ultimo parrafo del apartado 3 de la
Disposicion Adicional Quinta de la LBRL, conforme a la redaccion dada a la misma por el
articulo 1.35 de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de Racionalizacion y Sostenibilidad de
la Administracion Local (en adelante, la “LRSAL”), se creo6 la Central de Contratacion de la
FEMP por acuerdo de la Junta de Gobierno de la FEMP, de 28 de enero de 2014 (en adelante,
la “Central de Contratacion”).
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La Central de Contratacion se ordena como un servicio especializado creado con la finalidad
de contratar bienes y servicios que, por sus especiales caracteristicas, sean susceptibles de ser
utilizados con caracter general por las Entidades Locales Asociadas y sus entes dependientes.

Por todo lo anterior, resulta necesario contratar el servicio de consultoria y asistencia juridica
externa para la Central de Contratacion de la FEMP, no s6lo en cuanto a los Acuerdos marco
que estan en vigor y aquellos que se liciten sino también para los contratos basados en los
citados Acuerdos marco.

2 OBJETO DEL CONTRATO

El presente contrato (en adelante, el “Contrato”) tiene por objeto la provision de servicios de
consultoria y asistencia juridica externa a la Central de Contratacion de la FEMP, con el fin
de proporcionar a las Entidades Locales todos los servicios que se vienen prestando desde la
Central en 6ptimas condiciones de calidad y de acuerdo con la normativa vigente.

De esta manera, la FEMP requiere del apoyo de una asesoria que pueda facilitarle medios
técnicos, materiales y humanos para el mejor desarrollo de todas estas tareas conforme a lo
descrito en el Pliego de Prescripciones Técnicas (PPT).

El Contrato no se divide en lotes pues lo que se pretende contratar es una asistencia juridica
unica que dé cobertura a la totalidad de la contratacion (Acuerdos marco y contratos basados)
que licita la Central de Contratacion de la FEMP. Es por ello que las prestaciones del Contrato
no son divisibles ya que la realizacion independiente de la prestacion comprendida en el objeto
del contrato dificultaria la correcta ejecucion del mismo desde el punto de vista procedimental,
contemplandose este supuesto en el articulo 99.3 de la LCSP como uno de los supuestos que
se consideran motivos validos a efectos de justificar la division en lotes. En particular, la
Central lo que requiere es de una sola asistencia juridica. La existencia de diferentes
contratistas puede tener efectos muy perjudiciales en el asesoramiento al existir el riesgo de
que los procedimientos de contratacion no se encontraran coordinados.

La codificacion correspondiente a la nomenclatura del Vocabulario Comtn de Contratos CPV
2008 es:

e 79100000-5 Servicios juridicos
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3  ORGANO DE CONTRATACION

El 6rgano de contrataciéon (en adelante, el “Organo de Contrataciéon”) es el Secretario
General de la FEMP de acuerdo con el articulo 38 de los Estatutos de la FEMP, aprobados en
el XI Pleno Ordinario de fecha 19 de septiembre de 2015.

4 NATURALEZA DEL CONTRATO, REGIMEN JURIDICO APLICABLE Y
DOCUMENTOS DE CARACTER CONTRACTUAL

El presente Contrato tiene la naturaleza de contrato privado de servicios sujeto a regulacion
armonizada, ya que su valor estimado es de 228.915 euros.

El Contrato se regira por el presente PCA, por el PPT, por la LCSP, por el Real Decreto
817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de
octubre, de Contratos del Sector Publico y, en cuanto no se oponga, por el Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas (en adelante, el “RGLCAP”).

Supletoriamente se aplicard la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y demés normas de derecho
administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado.

Ademas, a la presente contratacion también le resulta de aplicacion el Reglamento (UE)
2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la
libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE y, en lo que no
se oponga a ¢éste, la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion de datos de
caracter personal, y el Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre.

Tienen carédcter contractual los siguientes documentos: el presente PCA, el PPT, el
Documento de Formalizacion del Contrato y la oferta presentada por quien resulte
adjudicatario.

5 PLAZO DE DURACION DEL CONTRATO

El plazo de duracion del Contrato sera de dos (2) afios desde la fecha que se establezca en el
documento de formalizacion.
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El Contrato podra ser objeto de prorrogas anuales (12 meses), que seran obligatorias para el
adjudicatario, a cuyo efecto se le debera notificar al menos dos meses antes del vencimiento
del Contrato. Durante el periodo de prérroga se mantendran inalterables las condiciones del
Contrato.

La duracion de la prorroga podra ser reducida por acuerdo entre ambas partes.

La duracion total del Contrato, incluidas las prorrogas, no podra exceder de cinco (5) afos,
respetando asi el limite previsto en el articulo 29.4 de la LCSP.

6 VALOR ESTIMADO Y BASES ECONOMICAS DEL CONTRATO

Conforme a lo previsto en el articulo 101 de la LCSP, el valor estimado del presente Contrato
es de 228.915 euros.

Para el célculo del valor estimado del contrato se ha tenido en cuenta la media de facturacion
en el comprendido entre 2015-2016-2017-2018, multiplicAndose por la duracién maxima del
contrato, incluyéndose posibles prorrogas (5 afos). Respecto a 2018 se ha realizado el calculo
tomando como referencia lo facturado hasta el mes de mayo y lo comprometido hasta el 31
de diciembre.

No obstante, la retribucion a obtener por el adjudicatario se calculara conforme a lo siguiente:

La retribucion total a percibir por el adjudicatario del futuro Contrato consistird en una
retribucion variable, en forma de porcentaje sobre la retribucion que a su vez recibe la FEMP
por parte de los adjudicatarios prestadores de los servicios y suministros de la Central
Contratacion, y que se obtiene como contraprestacion por la labor de mediacion de la FEMP
en los Acuerdos Marco y Contratos Basados que se lleven a cabo durante la vigencia del
presente Contrato.

En los procedimientos de contratacion centralizada realizados por la FEMP en su Central de
Contratacion, esta percibe una Retribucion que abonan los adjudicatarios por la gestion de la
licitacion, la asistencia técnica y juridica que se presta durante la totalidad de la vigencia del
Acuerdo Marco. En consecuencia, la retribucion variable serd una cantidad equivalente a un
porcentaje sobre las retribuciones de gestion percibidas por la FEMP por su labor de
mediacion en cada uno de los procesos de contratacion centralizada (Acuerdos Marco) que se
lleven a cabo durante la vigencia del Contrato (“Retribucion Variable”).

La Retribucion Variable en forma de porcentaje a ofertar por el licitante, y que sera objeto de
valoracion, habré de situarse entre el 7 y el 12% (ambos porcentajes incluidos). El devengo y
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pago de esta retribucion a la adjudicataria tendra lugar una vez haya recibido la FEMP la
retribucion por parte de los prestadores de servicios de la Central de Contratacion.

Las retribuciones percibidas por la FEMP derivadas de Acuerdos Marco celebrados bajo el
presente Contrato pero que sean percibidas con posterioridad a la finalizacion del mismo, se
devengaran y seran abonadas al adjudicatario en la cuantia que proporcionalmente le
corresponda, atendiendo a los periodos de vigencia de dichos Acuerdos y durante un maximo
de 3 meses desde la finalizacion del presente contrato.

7 CONDICIONES DE APTITUD PARA CONTRATAR

Podran concurrir al presente Contrato las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicioén de
contratar, y acrediten su solvencia econémica, financiera y técnica o profesional.

7.1 Capacidad

Las personas juridicas so6lo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines, objeto social o ambito de actividad que, a tenor de sus
estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

Las empresas no espanolas de Estados miembros de 1a Union Europea, tendran capacidad para
contratar si, con arreglo a la legislacion del Estado en que estén establecidas, se encuentran
habilitadas para realizar la prestacion de que se trate.

Las personas fisicas o juridicas de Estados no pertenecientes a la Union Europea tendran
capacidad de obrar cuando figuren inscritas en el Registro correspondiente o, en su defecto,
cuando actlien con habitualidad en el trafico local en el &mbito de las actividades a las que se
extiende el objeto del Contrato. Asimismo, deberan justificar que el Estado de procedencia de
la empresa extranjera admite a su vez la participacion de empresas espafiolas en la
contratacion con la Administracion y con los entes, organismos o entidades del sector publico
asimilables a los enumerados en el articulo 3 de la LCSP, en forma sustancialmente analoga.

Las uniones de empresarios que se constituyan temporalmente al efecto, podran contratar sin

que sea necesaria la formalizacién de las mismas en escritura publica hasta que se haya
efectuado la adjudicacion del Contrato a su favor. Los empresarios interesados en licitar en
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union temporal de empresarios podran darse de alta en el Registro Oficial de Licitadores y
Empresas Clasificadas del Estado, especificando dicha circunstancia.

7.2  Prohibiciones para contratar

No podran concurrir a la presente licitacion las personas fisicas o juridicas en quienes concurra
alguna de las circunstancias previstas en el articulo 71 de la LCSP en las condiciones previstas
en tal articulo.

7.3 Requisitos minimos de solvencia econémica y financiera

Se exige que los licitadores dispongan de la siguiente solvencia econdémico-financiera (art.
87):

a)  Un volumen anual de negocio en el 4mbito especifico del objeto de este contrato, igual
o superior a 275.000 euros en, al menos, uno de los tres afios anteriores al de la presente
licitacion. Esto es, la facturacion ha de ser derivada de los servicios de consultoria y
asistencia juridica externa a poderes adjudicadores.

b)  Un volumen anual de negocio global de la empresa licitadora para todos sus servicios,
igual o superior a 325.000 euros en, al menos, uno de los tres afios anteriores al de la
presente licitacion.

c) Un seguro de indemnizacion por riesgos profesionales que garantice cantidades por
importe de al menos de 500.000 euros.

7.4 Requisitos minimos de solvencia técnica o profesional
Se considerara que disponen de la solvencia técnica minima aquellos licitadores que acrediten:

a) Haber prestado o estar prestando, en los ultimos cinco afios naturales, anteriores al
inicio de esta licitacion, para al menos veinte administraciones publicas o poderes
adjudicadores (dentro del &mbito UE/EEE) un servicio de consultoria y asistencia
juridica externa en materia de contratacion publica.

b) Ejercicio de la abogacia en defensa de Entidades Locales (dentro del ambito UE/EEE)
con un minimo de cinco procedimientos judiciales en los ultimos cinco afos naturales,
o diez procedimientos judiciales en defensa de administraciones publicas o poderes
adjudicadores, en los Gltimos cinco afios naturales anteriores al inicio de esta licitacion.
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7.5 Cumplimiento de las normas de garantia de calidad

Los licitadores deberan contar con sistemas de gestion de calidad basados en las normas
europeas sobre esta materia, certificados por organismos independientes conformes a las
normas europeas relativas a la certificacion y aplicables a la prestacion del Servicio objeto del
Contrato.

Entre ellos los licitadores deberan estar en posesion de un certificado de calidad emitido por
un organismo independiente que acredite el cumplimiento de la Norma UNE-EN ISO
9001:2015

7.6 Cumplimiento de las normas de gestion medioambiental

Los licitadores deberan contar con sistemas de gestion medioambiental basados en las normas
europeas o internacionales sobre esta materia, certificados por organismos independientes
conformes a la legislacion comunitaria o a las normas europeas o internacionales relativas a
la certificacion y aplicables a la prestacion del Servicio objeto del Contrato.

Entre ellos los licitadores deberan estar en posesion, al menos, de un certificado
medioambiental emitido por un organismo independiente que acredite el cumplimiento de la
Norma UNE-EN ISO 14001:2015.

7.7 Justificacion y verificacion de las condiciones de aptitud

Para la acreditacion de las condiciones de aptitud establecidas en esta clausula, los licitadores
incluiran en su oferta el Documento Europeo Unico de Contratacién (“DEUC”) en los
términos establecidos en la Clausula 10.1, en el apartado relativo al contenido del sobre N° 1.

El Organo de Contratacién podra recabar en cualquier momento anterior a la adopcién de la
propuesta de adjudicacion, que los licitadores aporten documentacion acreditativa del
cumplimiento de las condiciones establecidas para ser adjudicatario del Contrato.

Asimismo, el momento decisivo para apreciar la concurrencia de los requisitos de capacidad
y solvencia exigidos para contratar serd el de finalizacion del plazo de presentacion de las
proposiciones.

El cumplimiento de las condiciones establecidas para ser adjudicatario del Contrato debera
igualmente mantenerse durante toda la vigencia del mismo. A estos efectos, el adjudicatario
del Contrato esta obligado a comunicar al Organo de Contratacién cualquier circunstancia que
pudiera afectar al cumplimiento de dichos requisitos.
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8 PROCEDIMIENTO DE CELEBRACION DEL CONTRATO

La celebracion del Contrato se realizard mediante procedimiento abierto. El procedimiento de
seleccion del contratista se regird por lo dispuesto en este PCA y por las disposiciones
establecidas para el procedimiento abierto en la LCSP y, supletoriamente, por las normas de
derecho privado que resulten de aplicacion.

Se valoraran diversos criterios de adjudicacion, ademas de la oferta econdmica.

La mesa de contratacion del presente Contrato (en adelante, la “Mesa de Contratacion”),
que se constituyo con caracter permanente por medio de Resolucion del Secretario General de
la FEMP de 13 de abril de 2015, modificada con posterioridad, actuara como o6rgano de
asistencia del Organo de Contratacién, y sera el 6rgano responsable de la seleccion de las
ofertas candidatas, del estudio y calificacion de las mismas y de la elevacion de la propuesta
de adjudicacion.

9 CONTENIDO Y PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES POR LOS
LICITADORES

9.1 Contenido de las proposiciones

Las propuestas se presentaran en castellano y supondran una aceptacion incondicionada y
acatamiento del presente PCA y PPT sin salvedad alguna, asi como la confirmacién de la
exactitud de todos los documentos presentados y el cumplimiento de todas y cada una de las
condiciones para tomar parte en este proceso de contratacion.

Los licitadores se comprometen a mantener su propuesta, encontrandose vinculados por la
misma, durante un plazo minimo de tres (3) meses desde su presentacion hasta la resolucion
de adjudicacion emitida por el Organo de Contratacion.

Las proposiciones seran secretas, no pudiendo divulgar el Organo de Contratacion la
informacion facilitada por los licitadores que éstos hayan designado como confidencial. No
cabra realizar una remision a toda la oferta como confidencial, sino que los licitadores deberan
indicar qué partes de su oferta son confidenciales por contener secretos comerciales o
informacion que deba ser protegida.

Cada licitador no podra suscribir mas de una proposiciéon. Tampoco podra suscribir ninguna
propuesta en unioén temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en mas de una
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union temporal. La infraccion de esta norma dara lugar a la no admision de ninguna de las
propuestas por ¢l suscritas.

La proposicion constard de tres sobres telematicos, separados e independientes, debidamente
cerrados y firmados por el licitador o persona que lo represente, en los que se indicara:

—  Titulo: CONTRATO DE SERVICIO DE CONSULTORIA Y ASISTENCIA JURIDICA
EXTERNA PARA LA CENTRAL DE CONTRATACION DE LA FEDERACION
ESPANOLA DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

— Identificacion del sobre:

o N°1: Documentacion de cardcter general.
o N°2: Oferta no evaluable mediante formulas.

o NP°3: Oferta evaluable mediante formulas.

— Nombre de licitador, direccion, correo electronico a efectos de notificaciones, teléfono y
fax.

— Nombre y D.N.I del representante del licitador.

El contenido de cada uno de los sobres comprendera:

Contenido del sobre N° 1 “Documentacion de caracter general”

1. El sobre N° 1 contendra la siguiente documentacion:

A. DEUC declarando el cumplimiento de las condiciones establecidas legalmente para
contratar con las entidades del Sector Publico y de las exigidas en la Clausula 7 de este
PCA. El DEUC se debera completar siguiendo el modelo adjunto como Anexo L.

B. En el supuesto de que se licite en union temporal de empresas, debera aportarse un
compromiso de constitucion de Uniéon Temporal de Empresas (en adelante, “UTE”) en
caso de resultar adjudicatarios, debiendo estar firmado por los representantes de cada una
de las empresas componentes de la UTE y en el que, ademas, se indicard la participacion
de cada una de ellas y la persona o entidad que, durante la vigencia del Contrato, ha de
ostentar la plena representacion de todas ellos frente a la FEMP. Igualmente, cada una de
ellas debe presentar un DEUC individualizado.
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C. En el caso de que el licitador acredite su solvencia basandose en la solvencia y medios de
otra u otras entidades, cada una de ellas debera presentar el DEUC de manera individual.

2. E1 DEUC se debera completar de acuerdo con las instrucciones del Reglamento 2016/7 de
la Comision, de 5 de enero, y con las de la Resolucion de 6 de abril de 2016, de la Direccion
General del Patrimonio del Estado, por la que se publica la Recomendacion de la Junta
Consultiva de Contratacion Administrativa sobre la utilizacion del Documento Europeo Unico
de Contratacion previsto en la nueva Directiva de contratacion publica.

3. En el caso de empresas extranjeras, deberan presentar la documentacion exigida traducida
al castellano por un Intérprete Jurado en activo, habilitado a tal efecto por la Oficina de
Interpretacion de Lenguas del Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacion o por una
acreditacion de la traduccion equivalente.

Contenido del sobre N° 2 “Oferta no evaluable mediante formulas”

El Sobre 2 contendra una Memoria Técnica descriptiva de la propuesta de los licitadores para
la prestacion del Servicio de consultoria y asesoria juridica externa, expresando:

1. Definicion y explicacion del funcionamiento del servicio de consultoria y asistencia
juridica externa a la Central de Contratacion de la FEMP, con el fin de proporcionar
a las Entidades Locales todos los servicios que se vienen prestando desde la Central
en Optimas condiciones de calidad y de acuerdo con la normativa vigente.

2. Descripcion individualizada y detallada de cada una de las funciones y actividades
establecidas en la clausula segunda del PPT, con una breve explicacion de su
funcionamiento, incluyendo necesariamente:

e El asesoramiento para la puesta en marcha de nuevos servicios en la Central de
Contratacion desde un punto de vista juridico, técnico y econdmico y a través de

la figura de los Acuerdos Marco.

e Inclusion en la Central de Contratacion de las diferentes modalidades de
contratacion centralizada, estudiando su idoneidad para cada Servicio concreto.

e Las actividades informativas de promociéon y divulgacion de la Central de
Contratacion de la FEMP.

3. Funciones a realizar por el abogado responsable y los juristas de soporte.
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4. Protocolo de comunicacion con la FEMP y de respuesta ante las posibles
incidencias, planificacion y metodologia.

La oferta no evaluable mediante formulas no podra tener una extension superior a 30 paginas
mecanografiadas en formato Times New Roman, tamafio 12, espaciado 1,5. No se otorgara
puntuacion a la oferta no evaluable mediante formulas que incumpla estos requisitos.

La oferta no evaluable mediante formulas no podra incluir ninguna informacion relativa
0 que pueda guardar relacion con la oferta evaluable mediante formulas. El
incumplimiento de esta prevision dara lugar a la exclusion de la oferta.

Contenido del sobre N° 3 “Oferta evaluable mediante formulas”

En el Sobre n° 3 se incluira:
1. Una relacion en la se indique el contenido del sobre, enunciado numéricamente.

2. La oferta relativa a los criterios evaluables mediante formulas matematicas (Porcentaje
de Retribucion Variable) conforme a lo previsto en el presente PCA, la cual se ajustara al
modelo que se adjunta como anexo II de este PCA.

3. Una relacion de los perfiles del personal adscrito a la ejecucion del Contrato para su
valoracion, la cual se ajustard al modelo que se adjunta como anexo III, pero su
identificacion con nombre, apellidos y documentacion de contratacion laboral no debera
concretarse hasta la fase de formalizacion del Contrato en los términos senalados en la
clausula 14 del PCA.

9.2 Presentacion de las proposiciones

El plazo de admision de proposiciones sera el que figure en el anuncio de licitacion que se
publique en el Perfil de Contratante de la FEMP (art. 135.1 LCSP), integrado en la Plataforma
de Contratacion del Sector Publico, y en el Diario Oficial de Unién Europea (en adelante, el
“DOUE”).

Los pliegos, y en su caso demas documentacion complementaria, se pondran a disposicion de
los licitadores en el Perfil del Contratante de la FEMP garantizando asi el acceso a los mismos
por medios electronicos.
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La presentacion de la proposicion supone haber tenido en cuenta en la elaboracion de la oferta
las obligaciones derivadas de las disposiciones vigentes en materia de proteccion de empleo,
condiciones de trabajo, prevencion de riesgos laborales y proteccion del medio ambiente.

Las ofertas deberan presentarse necesariamente de forma telematica a través del siguiente link:
www.centralcontratacionfemp.es/pdlFemp. Se adjunta como anexo IV informacion sobre los

requisitos técnicos para la presentacion telematica de ofertas a través de la plataforma de la
Central de Contratacion.

10 CRITERIOS DE ADJUDICACION DEL CONTRATO

10.1 Criterios de adjudicacion no evaluables mediante formulas (hasta 40 puntos)

Se valorara la Memoria Técnica descriptiva por la Mesa de Contratacion, asignandose la
siguiente puntuacion de acuerdo con los correspondientes criterios de valoracion:

Criterio de valoracion Memoria Técnica descriptiva Puntuacién

o Proyecto Técnico:

1. Planteamiento general del servicio ofertado y calidad de la
memoria técnica descriptiva. Adecuado conocimiento de las
necesidades y del servicio a prestar.

2. Idoneidad del analisis de los requisitos del servicio objeto de
contratacion. Propuesta para que se pueda cumplir el
contenido minimo de cada una de las funciones y actividades
recogidas en el PPT.

Hasta 30 puntos.

3. Descripciodn del asesoramiento para la puesta en marcha de
nuevos servicios en la Central de Contrataciéon desde un
punto de vista juridico, técnico y econdémico.

4. Inclusion en la Central de Contratacion de las diferentes
modalidades de contratacion centralizada, estudiando su
idoneidad para cada Servicio concreto.

5. Descripcion de las actividades de promocion y divulgacion
de la labor de la Central de Contratacion.
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6. Funciones a realizar por el abogado responsable y los
juristas de soporte.

o Protocolo de comunicacion y planificacion y
metodologia

1. Descripcion de la metodologia de trabajo a seguir y
estandares a utilizar. Disponibilidad y accesibilidad al
servicio por parte de la FEMP. Rapidez y solvencia en la | Hasta 10 puntos
asistencia de todas las consultas e incidencias remitidas
desde la FEMP.

2. Aportacion de medidas para fomentar la comunicacion
efectiva y agil entre el equipo del proyecto y los
responsables del contrato.

10.2 Criterios de adjudicacion evaluables mediante formulas (hasta 60 puntos)

10.2.1 Retribucion variable a percibir por el adjudicatario (45 puntos)

Se establece una Retribucion Variable maxima del 12% y minima del 7%. Los licitadores
deberan ofertar un porcentaje sobre la retribucion que percibe la FEMP en sus Acuerdos
Marcos de la Central de Contratacion.

A la oferta que presente la Retribucion Variable mas baja se le otorgaran 45 puntos,
valorandose las restantes proposiciones de manera proporcional conforme a la siguiente

formula:
Mayor % retribucion ofertada - % retribucion
ofertada a valorar
Puntuacién empresa = 40 x +5
Mayor % retribucion ofertada — Menor % retribucion
ofertada

10.2.2 Experiencia del personal adscrito a la ejecucion del Contrato (15 puntos)

La experiencia del personal que, conforme a lo establecido en el apartado 3 del PTT, los
licitadores deben adscribir a la ejecucion del contrato se valorara conforme a la siguiente tabla:
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PERSONAL EXPERIENCIA (3 afios al menos) PUNTOS
Abogado El sector de la Mediacion de Riesgos y seguros
experto 3
Abogado En el sector energético (gas, electricidad, gaséleos, fuentes de
experto energia renovables, etc.), tanto en servicios como en 2
suministros
Abogado En el sector de las telecomunicaciones (telefonia fija, movil, 1
experto acceso a datos, infraestructuras, banda ancha, etc.)
Abogado En el sector de proteccion de datos (Aplicacién del nuevo
experto Reglamento General de Proteccion de Datos -RGPD-). 1
Jurista de | El sector de la Mediacién de Riesgos y seguros
soporte 1 0,5
Jurista de | En el sector energético (gas, electricidad, gaséleos, fuentes de
soporte 1 | energia renovables, etc.), tanto en servicios como en 0,5
suministros
Jurista de | En el sector de las telecomunicaciones (telefonia fija, movil,
soporte 1 | acceso a datos, infraestructuras, banda ancha, etc.) 2
Jurista de | En el sector de proteccion de datos (Aplicaciéon del nuevo
soporte 1 | Reglamento General de Proteccion de Datos -RGPD-). 1
Jurista de | El sector de la Mediacién de Riesgos y seguros
soporte 2 1
Jurista de | En el sector energético (gas, electricidad, gaséleos, fuentes de
soporte 2 | energia renovables, etc.), tanto en servicios como en 2
suministros
Jurista de | En el sector de las telecomunicaciones (telefonia fija, movil,
soporte 2 | acceso a datos, infraestructuras, banda ancha, etc.) 0,5
Jurista de | En el sector de proteccién de datos (Aplicacion del nuevo
soporte 2 | Reglamento General de Proteccion de Datos -RGPD-). 0,5

La experiencia debera acreditarse conforme a la clausula 11.D) de este PCA, en el momento
en el que el licitador seleccionado sea requerido para ello.

11 CALIFICACION Y VALORACION DE LAS PROPOSICIONES. PROPUESTA
DE ADJUDICACION DEL CONTRATO

La Mesa de Contratacion calificard la documentacion recibida e incluida en el sobre N° 1
“Documentacion de caracter general”, a efectos de comunicar los defectos u omisiones
subsanables que aprecie y, en su caso, determinar los licitadores que deban ser excluidos del
procedimiento. Se dard un plazo maximo de 3 dias habiles para la subsanacién de las
omisiones y defectos subsanables, a contar desde el dia siguiente a la notificacion.
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El acto publico de apertura del sobre N° 2 “Oferta no evaluable mediante formulas” tendra
lugar en la fecha y hora que figure en el anuncio de licitacion y no mas tarde de 10 dias hébiles
desde la fecha de finalizacion del plazo para presentar ofertas, ante la Mesa de Contratacion,
que actuard como organo de asistencia del Organo de Contratacion en la valoracion de las
ofertas.

La Mesa de Contratacion podra acordar la apertura conjunta de los sobres N°1 y N°2.

La Mesa de Contratacion podra recabar los informes técnicos que considere necesarios para
la valoracion de las ofertas de los licitadores.

La Mesa de Contratacion valorara en el plazo maximo de 10 dias hébiles las proposiciones
presentadas correspondientes a la “Oferta no evaluable mediante formulas™ y las clasificara
por orden decreciente de puntuacion.

Tras la valoracion de las ofertas no evaluables mediante formulas, la Mesa de Contratacion
procederd a convocar el acto publico de apertura del Sobre n° 3 “Oferta evaluable mediante
formulas” que tendrd lugar dentro de los 5 dias habiles siguientes. Tras la apertura de las
ofertas, la Mesa de Contratacion valorard las proposiciones presentadas, y las clasificard por
orden decreciente de puntuacion.

No obstante, en el supuesto de que concurra un Unico licitador se podra realizar la apertura
conjunta de todos los sobres.

La Mesa de Contratacion podra solicitar a los licitadores aclaraciones sobre el contenido de
sus ofertas cuando existan dudas sobre la adecuacion a los pliegos de las mismas. En todo
caso, las aclaraciones que remitan los licitadores no podran modificar su oferta.

Las ofertas evaluables mediante formulas que presenten un porcentaje superior al limite
maximo o inferior al limite minimo permitido seran directamente excluidas de la licitacion.

A lavista de la clasificacion por orden decreciente de valoracion de las proposiciones, la Mesa
de Contratacion propondra al Organo de Contratacion la adjudicacién a favor del licitador que
haya presentado la oferta con la mejor relacion calidad-precio, conforme a los criterios
anteriormente indicados.

El empate entre varias ofertas tras la aplicacion de los criterios de adjudicacion se resolvera
mediante la aplicacion, por orden, de los siguientes criterios:
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a) Contar en la plantilla con un nimero de trabajadores con discapacidad que represente mas
de un dos por ciento (2 %) del nimero total de los trabajadores de la plantilla.

b) Disponer del mayor porcentaje de trabajadores fijos con discapacidad en su plantilla.

c) El sorteo, en caso de que la aplicacion de los anteriores criterios no hubiera dado lugar a
desempate.

A la vista de la propuesta de adjudicacién de la Mesa de Contratacion, el Organo de
Contratacion requerira al licitador que haya presentado la mejor oferta para que, en el plazo
maximo de diez dias habiles a contar desde el siguiente a aquel en que haya recibido el
requerimiento, presente la documentacion relacionada a continuacion y la acreditativa de
haber constituido la garantia establecida en la clausula 13 de este PCA.

Si el licitador no cumplimentase adecuadamente el requerimiento en el plazo sefialado, sin
perjuicio de lo previsto mas adelante respecto de posibles subsanaciones, se entendera que ha
retirado su oferta, procediéndose en ese caso a recabar la misma documentacion al licitador
siguiente, por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

En el caso de empresas extranjeras deberan presentar la documentacion exigida traducida al
castellano por un intérprete Jurado en activo, habilitado a tal efecto, por la Oficina de
Interpretacion de Lenguas del Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperacién o por
organismo equivalente.

Podran presentarse originales o copias debidamente legalizadas de todos los documentos
relacionados a continuacion. Igualmente podran presentarse copias sin legalizar, siempre que
se exhiba el original ante el personal de la FEMP que el Organo de contratacién determine, al
objeto de que pueda autenticar tales copias mediante el cotejo de éstas con sus originales.

A. Documentacion acreditativa del camplimiento de requisitos previos

A.1. Documentacion necesaria para acreditar la personalidad y capacidad de obrar

Personas fisicas

Las personas fisicas acreditardn su personalidad mediante la presentacion de su D.N.I. o su
pasaporte.

Personas juridicas espafiolas

En el caso de personas juridicas espafiolas acreditaran su capacidad de obrar mediante
escritura de constitucion, estatutos o acto fundacional en su caso, inscritas en el Registro
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Mercantil, cuando este requisito sea exigible conforme a la legislacion mercantil que le sea
aplicable. Si no lo fuera, la acreditacion de la capacidad de obrar se realizara mediante
escritura o documento de constitucion, de modificacion, estatutos o acto fundacional, en el
que consten las normas por las que se regula su actividad, inscritos en su caso, en el
correspondiente Registro Oficial. Asimismo, deberdn acompanar fotocopia del Numero de
Identificacion Fiscal.

Empresarios no espaioles nacionales de un Estado Miembro de la Union Europea

Si el licitador pertenece a un Estado miembro de la Uniéon Europea distinto de Espafia o es
signatario del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, la capacidad de obrar se
acreditara mediante su inscripcion en el registro procedente, de acuerdo con la legislacion del
Estado donde estén establecidos, o la presentacion de las certificaciones que se indican en el
anexo 1 del RGLCAP, en funcién de los diferentes contratos.

Demas empresarios extranjeros

Si el licitador es extranjero no perteneciente a un Estado Miembro de la Unidén Europea,
acreditard su capacidad de obrar mediante informe de la Misién Diplomatica Permanente de
Espafia en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo ambito territorial
radique el domicilio de la empresa en el que se haga constar que figura inscrita en el Registro
correspondiente o en su defecto que actiia con habitualidad en el trafico local en el &mbito de
las actividades a las que se extiende el objeto del Contrato.

Asimismo, las empresas de Estados no signatarios del Acuerdo sobre Contratacion Publica de
la Organizacion Mundial de Comercio deberan acompanar informe de reciprocidad expedido
por la Mision Diplomatica Permanente espafiola, que justifique que el Estado de procedencia
de la empresa extranjera admite, a su vez, la participacion de empresas espafiolas en la
contratacion con la Administracion y con los entes, organismos o entidades del sector publico
asimilables a los enumerados en el articulo 3 de la LCSP en forma sustancialmente analoga.

A.2. Documentacion necesaria para acreditar la representacion

Poder notarial del representante legal, justificativo de las facultades que ostenta, inscrito, en
su caso, en el Registro Mercantil y fotocopia de su D.N.I.

A.3. Documentacion acreditativa de la solvencia econdomica y financiera

El licitador seleccionado debera acreditar la solvencia econdmica y financiera exigida en la
clausula 7.3 del presente Pliego, a través de la presentacion de la siguiente documentacion:
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- Tres ultimas cuentas anuales aprobadas y depositadas en el Registro Mercantil o en el
registro oficial en que deban estar inscritos, indicando expresamente mediante una
declaracion responsable el desglose de las actividades propias de este servicio respecto
de las otras actividades de la empresa licitadora. Si se trata de un empresario individual
no inscrito en el en el Registro Mercantil, debera presentar sus libros de inventarios y
cuentas anuales legalizados por dicho Registro.

- Podliza del seguro de indemnizacién por riesgos profesionales con cobertura de al menos
500.000 euros y acreditacion del abono de la prima vigente o certificado expedido por el
asegurador, en el que consten los importes y riesgos asegurados y la fecha de vencimiento
del seguro. Ademas, aportara un compromiso de su renovacion o prorroga que garantice
el mantenimiento de su cobertura durante toda la ejecucion del contrato.

Ademas, si acredita su solvencia basandose en la solvencia y medios de otra u otras entidades,
aportard una declaracion incondicionada, un compromiso o un contrato que acredite que
efectivamente la entidad o entidades que aportan la solvencia pondran a disposicion del
licitador los medios necesarios para la ejecucion del contrato durante toda su duracion.

A.4. Documentacion acreditativa de la solvencia técnica o profesional

La acreditacion de los medios de solvencia de la letra a) de la clausula 7.4 de este Pliego se
realizara mediante la aportacion de certificados de buena ejecucion de la Administracion o
poder adjudicador contratante.

Respecto a la letra b) de la cldusula 7.4 de este Pliego se realizard a través de declaracion
responsable suscrita por el representante de la empresa licitadora para la presentacion de la
oferta.

A.5. Documentacion acreditativa del camplimiento de normas de garantia de calidad
El licitador acreditara los sistemas de gestion de calidad aplicables a la prestacion del servicio

objeto del Contrato, a través de la aportacion de los certificados expedidos por organismos
independientes.
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A.6 Documentacion acreditativa del cumplimiento de normas de gestion
medioambiental

El licitador acreditara los sistemas de gestion medioambiental aplicables a la prestacion del
servicio objeto del Contrato, a través de la aportacion de los certificados expedidos por
organismos independientes.

A.7. Licitacion en Union Temporal de Empresas

Cuando dos o mas empresas acudan a la licitacion agrupadas en UTE, cada uno de los
empresarios que la componen debera acreditar su personalidad, capacidad, representacion,
habilitaciones exigidas, asi como el cumplimiento de normas de garantia de calidad y gestion
medioambiental.

Cada uno de los empresarios deberé acreditar ademas su solvencia econdmica y financiera y
técnica o profesional. A efectos de la determinacion de la solvencia de la unién temporal se
acumulardn las caracteristicas acreditadas para cada uno de los integrantes de la misma, de
acuerdo con el articulo 24 del RGLCAP.

B. Documentacion justificativa del cumplimiento de las obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social.

B.1. Documentacion acreditativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones tributarias

e Certificado positivo de encontrarse al corriente de sus obligaciones tributarias a
efectos de contratar con el Sector Publico a los efectos de lo establecido en la letra d)

del apartado 1 del articulo 71 de la LCSP.

El certificado podra ser presentado por el licitador, o bien autorizar al Organo de
Contratacion para obtenerlo de forma directa.

e Alta referida al ejercicio corriente o ultimo recibo del Impuesto sobre Actividades
Econémicas (IAE), o en su caso, alta y declaracion de estar exento del pago del IAE.

e Declaracion responsable de no haberse dado de baja en el IAE, o en su caso de no estar
obligado a presentar el alta en el IAE.
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B.2.

Documentacion acreditativa de hallarse al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones con la Seguridad Social

Certificado positivo de que no tiene pendiente de ingreso ninguna reclamacién por
deudas ya vencidas con la Seguridad Social, a los efectos de lo establecido en la letra
d) del apartado 1 del articulo 71 de la LCSP.

El certificado podréa ser presentado por el licitador, o bien autorizar al Organo de
Contratacion para obtenerlo de forma directa.

Justificacion mediante certificacion del Registro Oficial de Licitadores y
Empresas Clasificadas de las Administraciones Publicas

Los licitadores seleccionados podran sustituir la documentacion exigida para acreditar
sus condiciones de aptitud en cuanto a su personalidad, capacidad de obrar y
representacion, asi como la relativa a solvencia econémica y financiera, asi como la
concurrencia o no de las prohibiciones de contratar que consten, por la presentacion
de una certificacion de su inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas de las Administraciones Publicas, siempre que de los datos consignados
en ella se deduzca el cumplimiento de los requisitos exigidos en la cldusula 7 y se
acompaie de una declaracion responsable en la que el licitador manifieste que las
circunstancias reflejadas en el correspondiente certificado no han experimentado
variacion.

Documentacion acreditativa de la cualificacion del personal adscrito a la
ejecucion

Para acreditar la cualificacion del personal adscrito a la ejecucion del Contrato, tanto
la minima establecida en la clausula 3 del PPT, como la evaluable mediante formulas
establecida en la Clausula 10.2.2 de este PCA, el adjudicatario aportara los titulos,
certificados, curriculos u otros documentos, o a falta de los anteriores, una declaracion
responsable que acredite que el personal efectivamente adscrito al servicio dispone de
los conocimientos necesarios y la experiencia para prestar el servicio, declaracion que
debera estar suscrita tanto por el licitador o su representante, como por las personas
cuya cualificacion se acredite mediante esa declaracion responsable.

Calificacion documental
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La Mesa de Contratacion calificara la documentacion acreditativa aportada por el
licitador seleccionado, a efectos de comunicar los defectos u omisiones subsanables
que aprecie, concediendo un plazo suficiente para su subsanacion.

Si el licitador no subsana o lo hace fuera de plazo, se entendera que ha retirado
materialmente su oferta. Se procederd a recabar la documentacidon relativa al
cumplimiento de los requisitos previos y justificativos del articulo 140 de la LCSP al
licitador siguiente, en el orden de clasificacion de proposiciones. En este supuesto,
solo en el caso de que se apreciase posible falsedad procedera la aplicacion de la
prohibicién de contratar que establece el articulo 71.1 e) de la LCSP.

Si la Mesa de Contratacion no recibiese, la documentacion justificativa del articulo
140 de la LCSP, en el plazo méximo establecido, se entendera que el licitador ha
retirado materialmente su oferta con las consecuencias sefialadas en el articulo 71.2 a)
de la LCSP, en su caso.

12 ADJUDICACION DEL CONTRATO

El Organo de Contratacion, mediante resolucion motivada, adjudicara el Contrato al licitador
seleccionado, lo que se notificarda a los participantes en la licitacion y se publicara
simultdneamente en el Perfil del contratante de la FEMP, indicando el plazo de formalizacion
del Contrato.

La notificacion de la adjudicacion, se realizard por correo electronico, a las direcciones
indicadas en el DEUC.

No podra declararse desierta la licitacion cuando exista alguna oferta o proposicion que sea
admisible, de acuerdo con los criterios que figuran en el PCA.

Las personas fisicas o juridicas cuyos derechos o intereses legitimos se hayan visto
perjudicados o puedan estar afectados por las decisiones de la Mesa de Contratacioén o del
Organo de Contratacion, podran solicitar, ante el 6rgano competente para resolver el recurso
especial en materia de contratacion, la adopcion de medidas provisionales para corregir
infracciones de procedimiento o para impedir que se causen otros perjuicios a los intereses
afectados, incluidas las medidas destinadas a suspender o a hacer que se suspenda el
procedimiento de adjudicacion del Contrato o la ejecucion de cualquier decision adoptada por
la Mesa de Contratacién o el Organo de Contratacion. Esta solicitud podra formularse antes
de presentar el recurso especial en materia de contratacion que regula el articulo 44 y
siguientes de la LCSP.
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13 GARANTIA

Se debera prestar una garantia mediante aval (art. 108), a primer requerimiento, por importe
de ONCE MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y CINCO EUROS CON SETENTA Y
CINCO CENTIMOS (11.445,75 €).

Dicha garantia respondera de las posibles penalizaciones impuestas al adjudicatario, de la
correcta ejecucion de las obligaciones correspondientes a este Contrato, y de la incautacion
que pueda decretarse en los casos de resolucion del mismo. La constitucion, reposicion y
reajuste de la garantia se regiran por lo previsto en el articulo 109 de la LCSP.

Si el montante de la garantia merma de forma total o parcial, el adjudicatario vendra obligado
a reponerlo, en el plazo de 15 dias, en la cuantia que sea necesario para que el importe de la
garantia no se altere.

El mantenimiento de la garantia se considera una condicion esencial del Contrato cuyo
incumplimiento dara lugar a la resolucion del contrato.

Se procedera a la devolucion de la garantia en los términos previstos en el articulo 111 de la
LCSP.

14 FORMALIZACION DEL CONTRATO

El Contrato se perfeccionara con su formalizacién una vez transcurrido el plazo de quince dias
hébiles desde que se remita la notificacion de la adjudicacion a los licitadores seleccionados,
sin que se hubiera interpuesto recurso que suponga la suspension de la adjudicacion del
Contrato.

Una vez respetados los plazos sefialados, el Organo de Contratacion, requerira al adjudicatario
seleccionado para que formalice el Contrato dentro del plazo maximo de cinco (5) dias, a
contar desde el siguiente a aquel en que hubiera recibido el requerimiento.

Con caracter previo a la formalizacion del Contrato y hasta dos (2) dias antes de la fecha
sefialada para su formalizaciéon, la empresa adjudicataria deberd acreditar la efectiva
disposicion de los medios adscritos al mismo y su cualificacion.

La falta de cumplimiento de lo anterior implicard que el licitador ha retirado su oferta y ha

decidido no formalizar el Contrato, procediendo el 6rgano de contratacion conforme a lo
previsto en el penultimo parrafo de esta misma Clausula. No obstante, el Organo de
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Contratacion podra abrir, si lo estima oportuno, un plazo de subsanacion de la documentacion
en caso de que se entienda que existen defectos menores en la documentacion presentada sobre
la adscripcion de medios.

La formalizacion del Contrato se publicara en el Perfil del Contratante de la FEMP, integrado
en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico, y en el DOUE.

A los documentos de formalizacioén se unird un ejemplar de este PCA y otro del PPT que se
firmaran por el adjudicatario en prueba de conformidad.

El Contrato podra formalizarse en escritura ptblica cuando lo solicite el contratista, siendo a
su costa los gastos derivados de su otorgamiento.

Cuando el Contrato no se formalice en el plazo fijado por causas imputables al adjudicatario,
el Organo de Contratacion considerara que el licitador incumplidor ha retirado su oferta, con
las consecuencias establecidas, en su caso, en el articulo 71 de la LCSP. Ademas, el Organo
de Contratacion procederd a recabar del licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado
clasificadas las ofertas, la documentacion referida en la Clausula 11 y a la adjudicacion y
formalizacion del Contrato conforme a lo establecido en las Clausulas 12 y 14.

No podra iniciarse la ejecucion del Contrato sin su formalizacion previa.

15 EJECUCION Y COMISION DE CONTROL Y SUPERVISION DEL CONTRATO

15.1 Ejecucion del Contrato

La ejecucion del Contrato se realizard a riesgo y ventura del contratista con sujecion a las
clausulas de este PCA y a las del PPT, siguiendo las instrucciones que para su interpretacion
dé el Organo de Contratacion.

Se admitira la cesion y la subcontratacion del Contrato en virtud de lo dispuesto en los
articulos 214 y 215 de la LCSP, previa autorizacion, recabada por la empresa adjudicataria,
del Organo de Contratacion. Los licitadores deberan indicar en la oferta la parte del Contrato
que tengan previsto subcontratar, el nombre de la empresa subcontratada, asi como el
porcentaje y el importe que representa dicha subcontratacion sobre el total del Contrato.
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15.2 Comision de Control y Supervision

La Comision de Control y Supervision del Contrato estara compuesta por un maximo de dos
representantes del adjudicatario y por un méximo de tres representantes de la FEMP, siendo
su mision la supervision de las directrices de funcionamiento del servicio, asi como la
determinacion de los medios materiales, humanos y econdémicos exigibles al adjudicatario
para la prestacion eficaz e innovadora de los servicios contratados.

En este sentido, la Comisién de Control y Supervision del Contrato realizara entre otras las
siguientes funciones:

e Analizar las cuestiones que se planteen por los miembros de esta Comision relacionadas
con deficiencias en la ejecucion del Contrato.

e Valorar las propuestas realizadas por el adjudicatario y la FEMP sobre la incorporacion
de nuevos avances técnicos en sus productos o mejoras en la forma de prestar los servicios.

e Resolver en su seno las cuestiones relativas a la remuneracion del adjudicatario de acuerdo
con lo previsto en este Contrato.

e Y aquellas otras necesarias para el correcto funcionamiento del Contrato.

La Comision de Control y Supervision del Contrato se reunira con caracter semestral salvo

acuerdo en contrario. Las sesiones de esta Comision se convocaran por la FEMP si fuere
posible con una antelacion minima de quince dias naturales sobre la fecha de convocatoria.

15.3 Facturacion de los servicios

El devengo y pago de esta retribucion a la adjudicataria tendréa lugar una vez haya recibido la
FEMP la retribucion por parte de los prestadores de servicios de la Central de Contratacion.

16 MODIFICACION DEL CONTRATO

El organo de contratacion podra modificar el contrato, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 203 y siguientes de la LCSP.
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17 RESPONSABLE DEL CONTRATO

La FEMP designard en la formalizacion del Contrato al responsable del mismo que
supervisara su ejecucion y adoptard las decisiones necesarias para asegurar la correcta
realizacion de la prestacion pactada.

El responsable del Contrato formara parte de la Comision de Control y Supervision y sera el
primer interlocutor con el adjudicatario, y en particular, con la persona designada por el
adjudicatario para dichas comunicaciones.

18 CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION

Se considera condicién especial de ejecucion la adscripcion a la ejecucion del contrato,
durante toda su duracion, de los medios personales a los que se refiere la Clausula 3 del PTT
y que el adjudicatario comprometa en su oferta.

Asimismo, el adjudicatario deberd cumplir con al menos una de las siguientes condiciones
especiales de contratacion:

e Con el objeto de favorecer la contratacion femenina en un sector tradicionalmente
ocupado por hombres, el adjudicatario del Contrato debera salvaguardar que al menos
uno de los dos juristas o el responsable del contrato indicados en la Clausula 3 del PPT
sea mujer.

e Existencia de medidas concretas de conciliacion de la vida personal, laboral y familiar
que la empresa licitadora se comprometa a aplicar a los medios personales adscritos a
la ejecucion del contrato: cheque servicio o acceso a recursos sociocomunitarios que
faciliten la atencién de menores o personas dependientes; mejoras sobre la reduccion
de la jornada, excedencias, licencias o permisos de paternidad o maternidad;
flexibilizacion, adaptacion o reasignacion de servicios y horarios en funcion de las
necesidades de conciliacion.

e Existencia de un Plan de insercion sociolaboral, presentado por la empresa licitadora.

e Existencia de un Plan de Igualdad especifico, en el que detalle las politicas de igualdad
de la empresa en cuanto a: salud laboral, retribuciones, acceso al empleo, clasificacién
profesional, calidad, estabilidad laboral, duracion y ordenacion de la jornada laboral,
y cualquier otro que proponga el licitador.

Las presentes condiciones especiales de ejecucion se configuran como obligaciones

contractuales esenciales por lo que su incumplimiento, detectado por el Organo de
Contratacion, si no es subsanado en un plazo de 15 dias habiles desde que sea requerido para
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ello, podra dar lugar a la imposicién de penalidades y a la resolucion del Contrato en los
términos previstos en la clausula siguiente.

19 PENALIZACIONES

El adjudicatario podré ser sancionado cuando incumpla alguna de las condiciones especiales
de ejecucion previstas en la clausula anterior, si esa conducta no es subsanada en el plazo de
15 dias habiles desde que sea requerido para ello.

Cada infraccion observada por la FEMP sin que haya sido subsanada en plazo, dara lugar a la
imposicion de una sancion de un 5% sobre el valor estimado del Contrato.

En el caso de que se reitere o persista en esta actuacion, el porcentaje expresado anteriormente
sera del 10% sobre el valor estimado del Contrato en la segunda y tercera ocasion en que dicho
comportamiento tenga lugar, ampliandose hasta un 15% en la cuarta y sucesivas ocasiones,
sin perjuicio del derecho del Organo de Contratacion de resolver el Contrato en caso de que
esta conducta se reitere en al menos tres ocasiones o se desatienda el tercer requerimiento de
subsanacion.

20 RESOLUCION DEL CONTRATO

La resolucion del Contrato tendra lugar por las causas establecidas en la Ley, en el presente
PCA vy, en particular, en los supuestos sefialados en el articulo 211 de la LCSP.

Una vez acordada la resolucion del Contrato, sera de aplicacion los efectos previstos en el
articulo 212 de la LCSP.

Las responsabilidades, dafios y perjuicios a que diere lugar el incumplimiento de las
obligaciones por parte del adjudicatario, se hardn efectivas, para cubrirlos, mediante la
incautacion de la garantia y su exceso sobre este seran reclamadas al adjudicatario.

21 PROTECCION DE DATOS

Ambas partes manifiestan y garantizan el cumplimiento de las obligaciones legales que les
corresponden en materia de proteccion de datos de caracter personal, de conformidad con lo
previsto en la normativa de proteccion de datos vigente en cada momento, habiendo adoptado
las medidas necesarias de seguridad, confidencialidad e integridad de los datos personales con
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el objeto de evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado de conformidad
con lo dispuesto en la normativa aplicable.

En cumplimiento de la normativa de aplicacion en materia de proteccion de datos, la FEMP,
manifiesta y garantiza el cumplimiento de las obligaciones legales que le corresponden en
materia de proteccion de datos de caracter personal e informa a los licitadores que los datos
personales que facilita en el marco del presente procedimiento seran tratados por FEMP como
responsable del tratamiento con la finalidad de llevar a cabo todas las acciones necesarias para
la gestion del expediente y tramitacion del procedimiento de contratacion.

La base legal para el tratamiento de los datos es el desarrollo de la relacion precontractual asi
como el cumplimiento de una obligacion legal. Los datos proporcionados seran conservados
por el tiempo que resulte necesario a efectos de garantizar el cumplimiento de las obligaciones
legales que corresponden a la FEMP.

Los datos podran ser comunicados a organismos publicos, administraciones y otras
autoridades o/y organismos gubernamentales competentes relevantes (tanto nacionales como
autonomicas), para los fines antes indicados.

Mediante la participacion en el presente procedimiento, los licitadores manifiestan y
garantizan haber cumplido el deber de informacion y de obtencion del consentimiento de los
titulares de los datos personales que, en el marco del presente procedimiento, puedan llegar a
comunicar a la FEMP con ocasion de la gestion del expediente y tramitacion del
procedimiento de contratacion.

Los titulares de los datos personales podran ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion, oposicion asi como los contenidos en el Capitulo III del Reglamento (UE)
2016/679) por medio de carta dirigida a la FEMP, calle Nuncio n° 8 - 28003 Madrid o a la
direccion de correo centraldecontratacion@femp.es , si bien, en el encabezamiento se debera
anadir el titulo “proteccion de datos”, y la comunicacion deberd acompaiiarse de una fotocopia
del DNI, por tratarse de un derecho personalisimo.

En el supuesto en el que el adjudicatario, como consecuencia de la prestacion de los servicios
objeto del presente concurso tuviese acceso a datos personales responsabilidad de la FEMP,
el contrato que suscriban ambas partes incluird la correspondiente clausula de acceso a datos.
En tal caso, el adjudicatario tendra la consideracion de encargado del tratamiento, quedando
obligado al cumplimiento de lo dispuesto la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y en el resto de la
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normativa que resulte de aplicacion a la proteccion de datos de caracter personal, en los
términos indicados en la Disposicion Adicional Vigésimo Quinta de la LCSP.

22 DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES

El contratista debera cumplir cuantas obligaciones fiscales y de proteccion del medio ambiente
sean aplicables, tanto vigentes como aquellas que se promulguen durante la ejecucion del
Contrato.

La FEMP podr4 solicitar en cualquier momento de vigencia del Contrato, que se acredite el
cumplimiento de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social o que autorice a la
FEMP a recabar dichos datos. De igual manera, el Organo de Contratacion podra exigir en
cualquier momento durante la vigencia del Contrato, la acreditacion del cumplimiento de las
condiciones exigidas para poder contratar.

Si el contratista no cumpliera con esta obligacion o se detectase el incumplimiento de sus
obligaciones tributarias o frente a la Seguridad Social, la FEMP comunicara a la empresa la
suspension de su participacion en el Contrato. De subsistir este incumplimiento, el Organo de
Contratacion podra proceder a la resolucion del Contrato con la citada empresa.

El contratista quedard obligado a cumplir las condiciones salariales de sus trabajadores
conforme al Convenio Colectivo sectorial de aplicacion.

Asimismo, serd obligacion del contratista indemnizar todos los dafios y perjuicios que se
causen a terceros como consecuencia de las operaciones que requiera la ejecucion del
Contrato.

23 PRERROGATIVAS, REGIMEN DE INVALIDEZ, REGIMEN DE RECURSOS Y
JURISDICCION COMPETENTE

23.1 Prerrogativas
El Organo de Contratacion tendra la prerrogativa de interpretar el Contrato, resolver las dudas

que ofrezca su cumplimiento, modificarlo de acuerdo con lo establecido en los articulos 203
y siguientes de la LCSP, acordar su resolucion y determinar los efectos de ésta.
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23.2 Régimen de invalidez

Sera invalido el Contrato si concurre en €l alguna de las causas previstas en el articulo 38 de
la LCSP.

23.3 Régimen de recursos y jurisdiccion competente

La jurisdiccion contencioso-administrativa serd la jurisdiccion competente para resolver las
cuestiones litigiosas relativas a la preparacion, adjudicacion y modificacion del Contrato en
los términos previstos en el articulo 27.1 c¢) de la LCSP. En particular, los actos relacionados
en el articulo 44.2 de la LCSP podran ser objeto de recurso especial en materia de contratacion,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 44 y siguientes de la LCSP.

La jurisdiccion civil sera competente para resolver las controversias que puedan surgir en
relacion con los efectos y extincion del Contrato, en los términos previstos en el articulo 27.2
a) de la LCSP.

La FEMP y el adjudicatario acuerdan someterse expresamente a los Juzgados y Tribunales de
Madrid capital, con renuncia expresa a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles, para
la resolucion de cualquier divergencia o disputa que pudiera surgir en relacion con el presente
Contrato.

DISPOSICION FINAL

Contra el presente PCA y contra el PPT, podra interponerse el recurso especial en materia de
contratacion regulado en los articulos 44 y ss. de la LCSP y en la normativa basica del Real
Decreto 814/2015, de 11 de septiembre, por el que se aprueba el Reglamento de los
procedimientos especiales de revision de decisiones en materia contractual y de organizacion
del Tribunal Administrativo Central de Recursos Contractuales, ante el Tribunal
Administrativo de Contratacion Publica de la Comunidad de Madrid, o ante el 6érgano que
elija el recurrente de entre los que resulten competentes con arreglo a lo establecido en el art.
47.1 de la LCSP, en el plazo de quince dias habiles contados a partir del siguiente a su
publicacion, sin perjuicio de que los interesados puedan ejercitar, en su caso, cualquier otro
que estimen procedente.
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ANEXO I

DOCUMENTO EUROPEO UNICO DE
CONTRATACION (DEUC)



Documento euro%eo unico de
contratacion (DEUC)

Parte I: Informacidn sobre el procedimiento de contratacion
y el poder adjudicador o la entidad adjudicadora

Informacion sobre la publicacion

Numero del anuncio recibido

Numero del anuncio en el DOS:

URL del DOS
National Official Journal

Identidad del contratante

Nombre oficial:

Federacion Espafola de Municipios y Provincias (FEMP)
Pais:

Espafa

Informacion sobre el procedimiento de contratacion

Type of procedure

Open procedure

Titulo:

Contrato de servicio de consultoria y asistencia juridica externa para la central de
contratacidn de la Federacién Espafola de Municipios y Provincias

Breve descripcion:

La provisidn de servicios de consultoria y asistencia juridica externa a la Central
de Contratacién de la FEMP, con el fin de proporcionar a las Entidades Locales
todos los servicios que se vienen prestando desde la Central en éptimas
condiciones de calidad y de acuerdo con la normativa vigente. De esta manera,
la FEMP requiere del apoyo de una asesoria que pueda facilitarle medios técnicos,
materiales y humanos para el mejor desarrollo de todas estas tareas conforme a
lo descrito en el Pliego de Prescripciones Técnicas (PPT).



Numero de referencia del expediente asignado por el poder adjudicador
o la entidad adjudicadora (en su caso):
03/2019

Parte II: Informacion sobre el operador econdomico

: Informacion sobre el operador econémico

Nombre:

Calle y numero:
_Cédigo postal:
-Ciudad:

;al's:

Direccidn internet (direccion de la pagina web) (en su caso):

Correo electrénico:

Teléfono:

Persona o personas de contacto:

Numero de IVA, si procede:

Si no se dispone de un numero de IVA, indique otro numero de
identificacion nacional, en su caso y cuando se exija

¢Es el operador economico una microempresa, una pequena o una
mediana empresa?

O Si

O No

Unicamente en caso de contratacién reservada: el operador econémico
ées un taller protegido o una empresa social o prevé que el contrato se
ejecute en el marco de programas de empleo protegido?

-2-



O Si

O No

¢Cual es el correspondiente porcentaje de trabajadores discapacitados o
desfavorecidos?

En caso necesario, especifique a qué categoria o categorias pertenecen
los trabajadores discapacitados o desfavorecidos de que se trate.

En su caso, ¢(figura el operador econédmico inscrito en una lista oficial de
operadores econdomicos autorizados o tiene un certificado equivalente
(p. ej., en el marco de un sistema nacional de (pre)clasificacion)?

OSsi

O No

a) Indique el numero de inscripcion o certificacion pertinente, si
procede:

b) Si el certificado de inscripcion o la certificacidon estan disponibles en
formato electronico, sirvase indicar:

c) Indique las referencias en las que se basa la inscripcion o certificacion
Yy, en su caso, la clasificacion obtenida en la lista oficial:

d) ¢Abarca la inscripcion o certificacion todos los criterios de seleccidon
exigidos?

OSsi

O No

e) ;Podra el operador econdmico presentar un certificado con respecto
al pago de las cotizaciones a la seguridad social y los impuestos o
facilitar informacion que permita al poder adjudicador o a la entidad
adjudicadora obtenerlo directamente a través de una base de

datos nacional de cualquier Estado miembro que pueda consultarse
gratuitamente?

OSsi

O No

Si la documentacion pertinente esta disponible en formato electrdénico,
sirvase indicar:



¢Esta participando el operador econémico en el procedimiento de
contratacion junto con otros?

O Si

O No

a) Indique la funcion del operador econémico dentro del grupo
(responsable principal, responsable de cometidos especificos, etc.):

b) Identifique a los demas operadores econdmicos que participan en el
procedimiento de contratacion conjuntamente:

c) En su caso, nombre del grupo participante:

En su caso, indicacion del lote o lotes para los cuales el operador
econdmico desea presentar una oferta:

B: Informacion sobre los representantes del operador econémico #1

Nombre

Apellidos

Fecha de nacimiento

Lugar de nacimiento

Calle y numero:

Cdédigo postal:

Ciudad:

Pais:

Correo electrdénico:



Teléfono:

Cargo/calidad en la que actua:

En caso necesario, facilite informacidn detallada sobre la representacion
(sus formas, alcance, finalidad ...):

C: Informacion sobre el recurso a la capacidad de otras entidades

¢Se basa el operador econdmico en la capacidad de otras entidades para
satisfacer los criterios de seleccion contemplados en la parte IV y los
criterios y normas (en su caso) contemplados en la parte V, mas abajo?
O Si

O No

« Facilite un formulario de DEUC aparte, gue recoja la informacién exigida en las
secciones Ay B de esta parte y de la parte lll, por cada una de las entidades
de que se trate, debidamente cumplimentado y firmado por las entidades en
cuestion.

Tenga en cuenta que debe incluir ademas el personal técnico u organismos
técnicos que no estén integrados directamente en la empresa del operador
econdémico, y especialmente los responsables del control de la calidad v,
cuando se trate de contratos publicos de obras, el personal técnico o los
organismos técnicos de los que disponga el operador econémico para la
ejecuciéon de la obra.

Siempre que resulte pertinente en lo que respecta a la capacidad o
capacidades especificas a las que recurra el operador econémico, incluya la
informacidén exigida en las partes IV y V por cada una de las entidades de que
se trate.

D: Informacion relativa a los subcontratistas a cuya capacidad no recurra

el operador econémico

¢Tiene el operador econdmico la intencion de subcontratar alguna parte
del contrato a terceros?

O Si

O No




En caso afirmativo y en la medida en que se conozca este dato, enumere
los subcontratistas previstos:

Parte IlI: Motivos de exclusion

A: Motivos referidos a condenas penales

El articulo 57, apartado 1, de la Directiva 2014/24/UE establece los
siguientes motivos de exclusion:

Participacion en una organizacion delictiva

¢Ha sido el propio operador econémico, o cualquier persona que sea miembro de
su 6rgano de administracién, de direccion o de supervisién o que tenga poderes
de representacion, decisién o control en él, objeto, por participaciéon en una
organizacion delictiva, de una condena en sentencia firme que se haya dictado,
como maximo, en los cinco afios anteriores o en la que se haya establecido
directamente un periodo de exclusion que siga siendo aplicable? Tal como se
define en el articulo 2 de la Decision marco 2008/841/JAl del Consejo, de 24 de
octubre de 2008, relativa a la lucha contra la delincuencia organizada (DO L 300
de 11.11.2008, p. 42).

Indique la respuesta
OSsi
O No

Fecha de la condena

Motivo

¢Quién ha sido condenado?

Si esta fijada directamente en la condena, duracion del periodo de
exclusion.

:Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorreccién»)?
O Si

O No

Describalas



Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cédigo

Expedidor

Corrupcion

¢Ha sido el propio operador econémico, o cualquier persona que sea miembro

de su érgano de administracién, de direccién o de supervisién o que tenga
poderes de representacidn, decisién o control en él, objeto, por corrupcién, de una
condena en sentencia firme gue se haya dictado, como méximo, en los cinco afios
anteriores o en la que se haya establecido directamente un periodo de exclusién
gue siga siendo aplicable? Tal como se define en el articulo 3 del Convenio relativo
a la lucha contra los actos de corrupcién en los que estén implicados funcionarios
de las Comunidades Europeas o de los Estados miembros de la Unién Europea
(DO C 195 de 25.6.1997, p. 1) y en el articulo 2, apartado 1, de la Decisién marco
2003/568/JAl del Consejo, de 22 de julio de 2003, relativa a la lucha contra la
corrupcioén en el sector privado (DO L 192 de 31.7.2003, p. 54). Este motivo

de exclusién abarca también la corrupcién tal como se defina en la legislacién
nacional del poder adjudicador (entidad adjudicadora) o del operador econémico.

Indique la respuesta
O Si
O No

Fecha de la condena

Motivo

¢Quién ha sido condenado?

Si esta fijada directamente en la condena, duracion del periodo de
exclusion.



:Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorrecciéons»)?
O Si

O No

Describalas

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

OSsi

O No

URL

Cddigo

Expedidor

Fraude

¢Ha sido el propio operador econémico, o cualquier persona que sea miembro
de su 6rgano de administracién, de direccién o de supervisién o que tenga
poderes de representacion, decisién o control en él, objeto, por fraude, de una
condena en sentencia firme que se haya dictado, como maximo, en los cinco afos
anteriores o en la que se haya establecido directamente un periodo de exclusién
gue siga siendo aplicable? En el sentido del articulo 1 del Convenio relativo a la
proteccién de los intereses financieros de las Comunidades Europeas (DO C 316
de 27.11.1995, p. 48).

Indique la respuesta
OSi
O No

Fecha de la condena

Motivo

¢Quién ha sido condenado?



Si esta fijada directamente en la condena, duracidén del periodo de
exclusion.

:Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorrecciéons»)?
O Si

O No

Describalas

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

OSsi

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

Delitos de terrorismo o delitos ligados a las actividades terroristas
:Ha sido el propio operador econdémico, o cualquier persona que sea miembro de
su 6rgano de administracién, de direccién o de supervisién o que tenga poderes
de representacion, decision o control en él, objeto, por delitos de terrorismo o
delitos ligados a las actividades terroristas, de una condena en sentencia firme
gue se haya dictado, como maximo, en los cinco afios anteriores o en la que se

haya establecido directamente un periodo de exclusidon que siga siendo aplicable?

Tal como se definen en los articulos 1 y 3 de la Decisién marco del Consejo, de
13 de junio de 2002, sobre la lucha contra el terrorismo (DO L 164 de 22.6.2002,
p. 3). Este motivo de exclusién engloba también la induccién o complicidad

para cometer un delito o la tentativa de cometerlo, tal como se contempla en el
articulo 4 de la citada Decisién marco.

Indique la respuesta
OSi
O No

Fecha de la condena



Motivo

¢Quién ha sido condenado?

Si esta fijada directamente en la condena, duracidén del periodo de
exclusion.

:Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorrecciéon»)?
O Si

O No

Describalas

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

OSsi

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

Blanqueo de capitales o financiacion del terrorismo

¢Ha sido el propio operador econémico, o cualquier persona que sea miembro
de su 6rgano de administracién, de direccién o de supervisién o que tenga
poderes de representacion, decisién o control en él, objeto, por blangueo de
capitales o financiacién del terrorismo, de una condena en sentencia firme que
se haya dictado, como maximo, en los cinco afios anteriores o en la que se haya
establecido directamente un periodo de exclusién que siga siendo aplicable?
Tal como se definen en el articulo 1 de la Directiva 2005/60/CE del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 26 de octubre de 2005, relativa a la prevencion de
la utilizacién del sistema financiero para el blanqueo de capitales y para la
financiaciéon del terrorismo (DO L 309 de 25.11.2005, p. 15).

Indique la respuesta
OSsi
O No
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Fecha de la condena

Motivo

¢Quién ha sido condenado?

Si esta fijada directamente en la condena, duracidén del periodo de
exclusion.

:Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorrecciéon»)?
O Si

O No

Describalas

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

OSsi

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

Trabajo infantil y otras formas de trata de seres humanos

:Ha sido el propio operador econdémico, o cualquier persona que sea miembro de
su 6rgano de administracién, de direccién o de supervisién o que tenga poderes
de representacion, decision o control en él, objeto, por trabajo infantil y otras
formas de trata de seres humanos, de una condena en sentencia firme que se
haya dictado, como maximo, en los cinco afos anteriores o en la que se haya
establecido directamente un periodo de exclusién que siga siendo aplicable?

Tal como se definen en el articulo 2 de la Directiva 2011/36/UE del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 5 de abril de 2011, relativa a la prevencion y lucha
contra la trata de seres humanos y a la proteccién de las victimas y por la que se
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sustituye la Decision marco 2002/629/JAl del Consejo (DO L 101 de 15.4.2011, p.
1).

Indique la respuesta
O Si
O No

Fecha de la condena

Motivo

¢Quién ha sido condenado?

Si esta fijada directamente en la condena, duracion del periodo de
exclusion.

¢Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorrecciéons»)?
O Si

O No

Describalas

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

OSi

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

B: Motivos referidos al pago de impuestos o de cotizaciones a la

seguridad social

El articulo 57, apartado 2, de la Directiva 2014/24/UE establece los
siguientes motivos de exclusidn:

Pago de impuestos
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¢Ha incumplido el operador econdmico sus obligaciones relativas al pago de
impuestos, en el pais en el que esta establecido o en el Estado miembro del
poder adjudicador o la entidad adjudicadora, si no coincide con su pais de
establecimiento?

Indique la respuesta

O Si

O No

Pais o Estado miembro de que se trate
Importe en cuestion

Este incumplimiento de las obligaciones, ;ha quedado establecido por medios
distintos de una resolucién judicial o administrativa?

O Si

O No

Si dicho incumplimiento de las obligaciones se ha establecido mediante resolucién
judicial o administrativa, ;es esta resolucién firme y vinculante?

O Si

O No

Indique la fecha de la condena o resolucion

En caso de condena, y siempre que se establezca directamente en ella,
duracion del periodo de exclusidon

Describa los medios que se han utilizado

¢Ha cumplido el operador econémico sus obligaciones mediante pago o acuerdo
vinculante con vistas al pago de los impuestos o las cotizaciones a la seguridad

social que adeude, incluidos, en su caso, los intereses devengados o las multas

impuestas?

O Si

O No

Describalas
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Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

OSsi

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

Cotizaciones a la seguridad social

¢Ha incumplido el operador econdmico sus obligaciones relativas a las
cotizaciones a la seguridad social, tanto en el pais en el que esta establecido
como en el Estado miembro del poder adjudicador o la entidad adjudicadora, si no
coincide con su pais de establecimiento?

Indique la respuesta

O Ssi

O No

Pais o Estado miembro de que se trate
Importe en cuestion

Este incumplimiento de las obligaciones, jha quedado establecido por medios
distintos de una resolucién judicial o administrativa?

O Ssi

O No

Si dicho incumplimiento de las obligaciones se ha establecido mediante resolucién
judicial o administrativa, ;es esta resolucién firme y vinculante?

O Ssi

O No

Indique la fecha de la condena o resolucion

En caso de condena, y siempre que se establezca directamente en ella,
duracion del periodo de exclusion

Describa los medios que se han utilizado
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¢Ha cumplido el operador econémico sus obligaciones mediante pago o acuerdo
vinculante con vistas al pago de los impuestos o las cotizaciones a la seguridad
social que adeude, incluidos, en su caso, los intereses devengados o las multas
impuestas?

O Si

O No

Describalas

Esta informacidn, ;esta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cédigo

Expedidor

C: Motivos referidos a la insolvencia, los conflictos de intereses o la falta

profesional

El articulo 57, apartado 4, de la Directiva 2014/24/UE establece los
siguientes motivos de exclusion:

Incumplimiento de obligaciones en el ambito del Derecho
medioambiental

Segun su leal saber y entender, ;ha incumplido el operador econdmico sus
obligaciones en el ambito del Derecho medioambiental? Tal como se contemplan
a efectos de la presente contratacién en la legislacién nacional, en el anuncio
pertinente o los pliegos de la contratacion o en el articulo 18, apartado 2, de la
Directiva 2014/24/UE.

Indique la respuesta
OSsi

O No

Describalas
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:Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorrecciéon»)?
O Si

O No

Describalas

Incumplimiento de obligaciones en los ambitos del Derecho social
Segun su leal saber y entender, ;ha incumplido el operador econdmico sus
obligaciones en el ambito del Derecho social? Tal como se contemplan a efectos
de la presente contratacién en la legislacién nacional, en el anuncio pertinente
o los pliegos de la contratacién o en el articulo 18, apartado 2, de la Directiva
2014/24/UE.

Indique la respuesta

O Si

O No

Describalas

¢Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorrecciéons»)?
O Si

O No

Describalas

Incumplimiento de obligaciones en los ambitos del Derecho laboral
Segun su leal saber y entender, ;ha incumplido el operador econdmico sus
obligaciones en el ambito del Derecho laboral? Tal como se contemplan a efectos
de la presente contratacién en la legislacién nacional, en el anuncio pertinente
o los pliegos de la contratacién o en el articulo 18, apartado 2, de la Directiva
2014/24/UE.

Indique la respuesta

O Si

O No

Describalas

:Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorrecciéons»)?
O Si

O No

Describalas
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Quiebra
:Se encuentra el operador econémico en quiebra?

Indique la respuesta

O Si

O No

Describalas

Indiquense los motivos por los que, no obstante, es capaz de ejecutar

el contrato No sera necesario facilitar esta informacion si la exclusion

de los operadores econdmicos en este caso tiene caracter obligatorio en
virtud del Derecho nacional aplicable, sin ninguna excepcidén posible aun
en el caso de que el operador econédmico esté en condiciones de ejecutar
el contrato.

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

Insolvencia

iEsta el operador econdmico sometido a un procedimiento de insolvencia o
liquidacion?

Indique la respuesta

OSsi

O No

Describalas

Indiquense los motivos por los que, no obstante, es capaz de ejecutar

el contrato No sera necesario facilitar esta informacion si la exclusion
de los operadores econdmicos en este caso tiene caracter obligatorio en
virtud del Derecho nacional aplicable, sin ninguna excepcidén posible aun
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en el caso de que el operador econédmico esté en condiciones de ejecutar
el contrato.

Esta informacidn, ;esta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cédigo

Expedidor

Convenio con los acreedores

iHa celebrado el operador econédmico un convenio con sus acreedores?

Indique la respuesta

OSsi

O No

Describalas

Indiquense los motivos por los que, no obstante, es capaz de ejecutar

el contrato No sera necesario facilitar esta informacion si la exclusion

de los operadores economicos en este caso tiene caracter obligatorio en
virtud del Derecho nacional aplicable, sin ninguna excepcidén posible aun
en el caso de que el operador econédmico esté en condiciones de ejecutar
el contrato.

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cdédigo
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Expedidor

Situacion andloga a la quiebra con arreglo al Derecho nacional

;Esta el operador econdmico en alguna situacién analoga a la quiebra, resultante
de un procedimiento similar vigente en las disposiciones legales y reglamentarias
nacionales?

Indique la respuesta

O Si

O No

Describalas

Indiquense los motivos por los que, no obstante, es capaz de ejecutar

el contrato No sera necesario facilitar esta informacion si la exclusiéon

de los operadores econdmicos en este caso tiene caracter obligatorio en
virtud del Derecho nacional aplicable, sin ninguna excepcidén posible aun
en el caso de que el operador econédmico esté en condiciones de ejecutar
el contrato.

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

OSsi

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

Activos que estan siendo administrados por un liquidador

;Estan los activos del operador econdmico siendo administrados por un liquidador
o por un tribunal?

Indique la respuesta
OSsi

O No

Describalas
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Indiquense los motivos por los que, no obstante, es capaz de ejecutar

el contrato No sera necesario facilitar esta informacion si la exclusion

de los operadores econédmicos en este caso tiene caracter obligatorio en
virtud del Derecho nacional aplicable, sin ninguna excepcidén posible aun
en el caso de que el operador econédmico esté en condiciones de ejecutar
el contrato.

Esta informacidn, ;esta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cédigo

Expedidor

Las actividades empresariales han sido suspendidas

iHan sido suspendidas las actividades empresariales del operador econémico?

Indique la respuesta

OSsi

O No

Describalas

Indiquense los motivos por los que, no obstante, es capaz de ejecutar

el contrato No sera necesario facilitar esta informacion si la exclusion

de los operadores economicos en este caso tiene caracter obligatorio en
virtud del Derecho nacional aplicable, sin ninguna excepcidén posible aun
en el caso de que el operador econédmico esté en condiciones de ejecutar
el contrato.

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No
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Cdédigo

Expedidor

Acuerdos con otros operadores econdmicos destinados a falsear la
competencia

¢Ha celebrado el operador econédmico acuerdos con otros operadores econémicos
destinados a falsear la competencia?

Indique la respuesta

O Si

O No

Describalas

¢Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorrecciéons»)?
O Si

O No

Describalas

Ha cometido una falta profesional grave

:Se ha declarado al operador econémico culpable de una falta profesional grave?
En su caso, véanse las definiciones en el Derecho nacional, el anuncio pertinente
o los pliegos de la contratacion.

Indique la respuesta

O Si

O No

Describalas

¢Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorrecciéon»)?
O Si

O No

Describalas

Conflicto de intereses debido a su participacion en el procedimiento de
contratacion
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¢ Tiene el operador econémico conocimiento de algun conflicto de intereses, con
arreglo al Derecho nacional, el anuncio pertinente o los pliegos de la contratacién,
debido a su participacién en el procedimiento de contrataciéon?

Indique la respuesta

O Si

O No

Describalas

Participacion, directa o indirecta, en la preparacidon del presente
procedimiento de contratacion

¢Ha asesorado el operador econédmico, o alguna empresa relacionada con él, al
poder adjudicador o la entidad adjudicadora o ha intervenido de otra manera en la
preparacién del procedimiento de contratacion?

Indique la respuesta

O Si

O No

Describalas

Rescision anticipada, imposicion de danos y perjuicios u otras sanciones
comparables

iHa experimentado el operador econdmico la rescisién anticipada de un contrato
publico anterior, un contrato anterior con una entidad adjudicadora o un contrato
de concesidn anterior o la imposicidon de dafios y perjuicios u otras sanciones
comparables en relacién con ese contrato anterior?

Indique la respuesta
OSsi
O No
Describalas
:Se han adoptado medidas para demostrar su credibilidad («autocorreccién»)?
OSsi
O No
Describalas
Presentacion de declaraciones falsas, ocultacion de informacion,
incapacidad de presentar los documentos exigidos y obtencion de
informacidn confidencial del presente procedimiento
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¢Se ha encontrado el operador econdémico en alguna de las situaciones siguientes:
a) ha sido declarado culpable de falsedad grave al proporcionar la informacién
exigida para verificar la inexistencia de motivos de exclusién o el cumplimiento de
los criterios de seleccidn,

b) ha ocultado tal informacion,

c) no ha podido presentar sin demora los documentos justificativos exigidos por el
poder adjudicador o la entidad adjudicadora, y

d) ha intentado influir indebidamente en el proceso de toma de decisiones del
poder adjudicador o de la entidad adjudicadora, obtener informaciéon confidencial
gue pueda conferirle ventajas indebidas en el procedimiento de contratacién

o proporcionar por negligencia informacién engafnosa que pueda tener una
influencia importante en las decisiones relativas a la exclusién, seleccién o
adjudicacién?

Indique la respuesta
O Si
O No

D: Motivos de exclusion puramente nacionales

¢Son aplicables los motivos de exclusion puramente nacionales que se
especifican en el anuncio pertinente o los pliegos de la contratacion?
Motivos de exclusiéon puramente nacionales

Otros motivos de exclusiéon que pueden estar previstos en la legislacién nacional
del Estado miembro del poder adjudicador o de la entidad adjudicadora. ;Son
aplicables los motivos de exclusién puramente nacionales que se especifican en el
anuncio pertinente o los pliegos de la contratacién?

Indique la respuesta
O Si

O No

Describalas

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

OSi

O No

URL
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Cdédigo

Expedidor

Parte 1V: Criterios de seleccidn

El articulo 58, apartado 2, de la Directiva 2014/24/UE establece los
siguientes criterios de seleccidn:

Inscripcion en un registro profesional pertinente

Figura inscrito en un registro profesional pertinente en su Estado miembro de
establecimiento, tal como se contempla en el anexo Xl de |la Directiva 2014/24/
UE; es posible que los operadores econdmicos de determinados Estados miembros
tengan que cumplir otros requisitos establecidos en dicho anexo.

Indique la respuesta
O Si
O No

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Ssi

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

Inscripcidon en un registro mercantil

Figura inscrito en un registro mercantil en su Estado miembro de establecimiento,
tal como se contempla en el anexo Xl de la Directiva 2014/24/UE; es posible
gue los operadores econémicos de determinados Estados miembros tengan que
cumplir otros requisitos establecidos en dicho anexo.

Indique la respuesta
O Si
O No
-24-



Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

B: Solvencia econdmica y financiera
El articulo 58, apartado 3, de la Directiva 2014/24/UE establece los
siguientes criterios de seleccidn:

Volumen de negocios anual general
Su volumen de negocios anual general durante el nimero de ejercicios exigido en
el anuncio pertinente, los pliegos de la contratacion o el DEUC es el siguiente:

Importe

Fecha de inicio

Fecha de finalizacidon

Importe

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

Importe
-25-



Fecha de inicio

Fecha de finalizacidon

Importe

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

Importe

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

Volumen de negocios anual especifico
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Su volumen de negocios anual especifico en el d&mbito de actividad cubierto
por el contrato y que se especifica en el anuncio pertinente, los pliegos de la
contrataciéon o el DEUC es el siguiente:

Importe

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

Importe

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

Importe

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

Importe

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion
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Importe

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

Esta informacidn, ;esta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cédigo

Expedidor

Fecha de establecimiento del operador econémico

Si no se dispone de la informacién sobre el volumen de negocios (general o
especifico) en relacién con todo el periodo considerado, indique la fecha de
creacién de la empresa o de inicio de las actividades del operador econédmico:
Especifique:

Seguro de indemnizacidn por riesgos profesionales

El importe asegurado en el sequro de indemnizacién por riesgos profesionales del
operador econémico es el siguiente:

Importe

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?
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O Si
O No
URL
Cdédigo

Expedidor

C: Capacidad técnica y profesional

El articulo 58, apartado 4, de la Directiva 2014/24/UE establece los
siguientes criterios de seleccidn:

Cuando se trate de contratos de servicios: Prestacion de servicios del
tipo especificado

Unicamente cuando se trate de contratos publicos de servicios: Durante el
periodo de referencia, el operador econémico ha prestado los siguientes
principales servicios del tipo especificado. Los poderes adjudicadores podran
exigir hasta tres afnos y admitir experiencia que date de més de tres afos.

Descripcion

Importe

Fecha de inicio

Fecha de finalizacion

Destinatarios

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL
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Cdédigo

Expedidor

Titulos de estudios y profesionales

El propio proveedor de servicios o contratista y/o (dependiendo de los requisitos
fijados en el anuncio pertinente o los pliegos de la contratacién) su personal
directivo tienen los siguientes titulos de estudios y profesionales.

Describalas

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

OSsi

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

Medidas de gestion medioambiental

El operador econémico podra aplicar las siguientes medidas de gestién
medioambiental al ejecutar el contrato:

Describalas

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cédigo

Expedidor
-30-



D: Sistemas de aseguramiento de la calidad y normas de gestion

medioambiental

El articulo 62, apartado 2, de la Directiva 2014/24/UE establece los
siguientes criterios de seleccidn:

Certificados expedidos por organismos independientes sobre las normas
de aseguramiento de la calidad

;Podra el operador econdémico presentar certificados expedidos por organismos
independientes que acrediten que cumple las normas de aseguramiento de la
calidad requeridas, en particular en materia de accesibilidad para personas con
discapacidad?

Indique la respuesta

O Si

O No

Si la respuesta es negativa, sirvase explicar por qué y especificar de qué
otros medios de prueba sobre el sistema de aseguramiento de la calidad
se dispone.

Esta informacién, jesta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

OSsi

O No

URL

Cdédigo

Expedidor

Certificados expedidos por organismos independientes acerca de
sistemas o normas de gestion medioambiental

;Podré el operador econdmico presentar certificados expedidos por organismos
independientes que acrediten que aplica los sistemas o normas de gestién
medioambiental requeridos?

Indique la respuesta
OSsi
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O No

Si la respuesta es negativa, sirvase explicar por qué y especificar de
qué otros medios de prueba sobre los sistemas o normas de gestion
medioambiental se dispone.

Esta informacidn, ;esta disponible sin costes para las autoridades en una
base de datos de un Estado miembro de la UE?

O Si

O No

URL

Cédigo

Expedidor

Finalizar

Parte VI: Declaraciones finales

El o los abajo firmantes declaran formalmente que la informacidon comunicada en
las partes Il - V es exacta y veraz y ha sido facilitada con pleno conocimiento de
las consecuencias de una falsa declaracidon de caracter grave.
El o los abajo firmantes declaran formalmente que podran aportar los
certificados y otros tipos de pruebas documentales contemplados sin
tardanza, cuando se les soliciten, salvo en caso de que:
a) el poder adjudicador o la entidad adjudicadora tengan la posibilidad
de obtener los documentos justificativos de que se trate directamente,
accediendo a una base de datos nacional de cualquier Estado miembro
que pueda consultarse de forma gratuita, (siempre y cuando el operador
econdmico haya facilitado la informacién necesaria (direccién de la
pagina web, autoridad u organismo expedidor, referencia exacta de la
documentacion) que permita al poder adjudicador o la entidad adjudicadora
hacerlo; si fuera preciso, debera otorgarse el oportuno consentimiento para
acceder a dicha base de datos), o
b) A partir del 18 de octubre de 2018 a mas tardar (dependiendo de la
aplicacién a nivel nacional del articulo 59, apartado 5, parrafo sequndo, de
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la Directiva 2014/24/UE), el poder adjudicador o la entidad adjudicadora ya
posean los documentos en cuestién.
El o los abajo firmantes formalmente consienten en que [indique el poder
adjudicador o la entidad adjudicadora segun figure en la parte |, seccién
A] tenga acceso a los documentos justificativos de la informacién que se
ha facilitado en [indique la parte/seccién/punto o puntos pertinentes] del
presente Documento Europeo Unico de Contratacidn, a efectos de [indique el
procedimiento de contratacién: (descripcién breve, referencia de publicacién
en el Diario Oficial de la Unién Europea, nUmero de referencia)].

Fecha, lugar y, cuando se exija o0 sea necesaria, firma o firmas:

Fecha

Lugar

Firma
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ANEXO IT
MODELO DE OFERTA EVALUABLE MEDIANTE FORMULAS
Porcentaje de Retribucion Variable

D./DA:
con D.N.I. n.°:

En nombre propio o, en su caso, en representacion de la persona fisica/juridica:
o

con N.LF.: , ¥ con domicilio en (calle/plaza, etc.) : n’
, Poblacion: , Provincia: y codigo postal:

Enterado del anuncio publicado en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico,
en el Diario Oficial de la Union Europea y en el Boletin Oficial del Estado, por el que
se convoca “CONTRATO DE SERVICIO DE CONSULTORIA Y ASISTENCIA
JURIDICA EXTERNA PARA LA CENTRAL DE CONTRATACION DE LA
FEDERACION ESPANOLA DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS” Expediente X/19, y
de las condiciones que regiran el mismo y conforme con su contenido.

o Secompromete a tomar a su cargo la ejecucion del mismo, con estricta sujecion
a los requisitos y condiciones que figuran en el Pliego de Clausulas
Administrativas y de Prescripciones Técnicas, recibiendo en retribucion de los

servicios.

Porcentaje de Retribucion Variable! % (entre 7y 12)

Lugar, fecha y firma del proponente.

L El porcentaje de retribucién no podra incluir decimales, sélo se admitirdn nimeros enteros.



ANEXO III

MODELO DE OFERTA EVALUABLE MEDIANTE FORMULAS

Perfiles del personal adscrito a la ejecucion del Contrato

RGPD-).

MARCAR
PERSONAL EXPERIENCIA (3 aiios al menos) CON UNA
X SI
PROCEDE
Abogado El sector de la Mediacion de Riesgos y seguros
experto
Abogado En el sector energético (gas, electricidad, gasodleos,
experto fuentes de energia renovables, etc.), tanto en servicios
COmo en suministros
Abogado En el sector de las telecomunicaciones (telefonia fija,
experto movil, acceso a datos, infraestructuras, banda ancha,
etc.)
Abogado En el sector de proteccion de datos (Aplicacion del
experto nuevo Reglamento General de Proteccion de Datos -
RGPD-).
Jurista de El sector de la Mediacion de Riesgos y seguros
soporte 1
Jurista de En el sector energético (gas, electricidad, gasoéleos,
soporte 1 fuentes de energia renovables, etc.), tanto en servicios
COmo en suministros
Jurista de En el sector de las telecomunicaciones (telefonia fija,
soporte 1 movil, acceso a datos, infraestructuras, banda ancha,
etc.)
Jurista de En el sector de proteccion de datos (Aplicacion del
soporte 1 nuevo Reglamento General de Proteccion de Datos -
RGPD-).
Jurista de El sector de la Mediacion de Riesgos y seguros
soporte 2
Jurista de En el sector energético (gas, electricidad, gasodleos,
soporte 2 fuentes de energia renovables, etc.), tanto en servicios
COmo en suministros
Jurista de En el sector de las telecomunicaciones (telefonia fija,
soporte 2 movil, acceso a datos, infraestructuras, banda ancha,
etc.)
Jurista de En el sector de proteccion de datos (Aplicacion del
soporte 2 nuevo Reglamento General de Proteccion de Datos -

Lugar, fecha y firma del proponente.




ANEXO IV

REQUISITOS TECNICOS PARA LA PRESENTACION
TELEMATICA

(Manual de usuario portal del licitador de la Central de
Contratacion)



REQUISITOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA PLATAFORMA DE LICITACION

ELECTRONICA:

Comprobaciones a realizar con aquellos licitadores que no pueden acceder al Portal del Licitador

* Certificados: Confirmar con qué tipo de certificado estdn tratando de acceder a la
aplicacién.

o

Si es certificado de representante de un licitador/a que vaya concurrir a la licitacién y
que no exista dado/a de alta en la Plataforma, pueden hacer autoregistro y una vez
acceden dar de alta a otros usuarios.

Si es un certificado personal, el licitador deberad solicitar a la FEMP el alta de la
empresa licitadora, asi como el alta del usuario (el que tiene el certificado personal)
como administrador.

* Autofirma: Comprobar que tienen instalado Autofirma del Ministerio Version 1.6.3.
Se puede descargar desde https:/firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

* Navegadores:

o

o

o

Microsoft Edge

Chrome

Motzilla Firefox también funciona, pero primero intenta autenticar por miniapplet antes
que por Autofirma, y si tienen en la empresa un proxy para la salida a internet, la versién
1.4 del miniapplet tiene un bug y no lo permite.

* Conexion a Internet: El equipo del licitador tiene que tener acceso desde Internet a la

direccion ”http://www.centralcontratacionfemp.es/pdlFemp”
Este acceso tiene que tenerlo habilitado tanto desde el navegador como desde el propio
Autofirma.

o

Para configurar la red desde Autofirma:
Herramientas — Preferencias — General - Configuracion Proxy

Se debe marcar “Usar un servidor proxy para las conexiones de red” y “Autodetectar”.
En caso de que no se completen los datos de forma automatica, se deberd poner en
contacto con su equipo técnico para que se lo configuren manualmente.

Importante: Si no se configura la conexion a internet desde Autofirma, la Plataforma le
reportara el siguiente mensaje de error: “Ha ocurrido un error realizando la operacion.
(SAF_20:Error en el proceso local del lote de firma)”.

* Posibles situaciones debidas a la configuracién del equipo:

o

No le salta Autofirma para seleccionar certificado. Comprobar que estd instalado
tanto Autofirma, como que tienen instalado el certificado en el navegador con el que esta
accediendo.

Le salta Autofirma, selecciona el certificado y después le da un error. Solicitar al
licitador que nos envie los logs de autofirma, que se encuentran en el equipo del licitador
en la ruta “C:\Users\nombreacceso\.afirma” (nombreacceso es el usuario con el que
hayan arrancado el sistema al acceder a windows).


https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
http://www.centralcontratacionfemp.es/pdlFemp

Este log (fichero AUTOFIRMA .afirma.log.* ) nos va a decir el posible error, hasta ahora
nos hemos encontrado con un error del tipo “Error al enviar los datos del error al
servidor intermedio: java.net.ConnectException: Connection timed out: connect*.

Si fuese otro error, remitirlo para poder averiguar de qué se trata.

o Selecciona el certificado, vuelve al portal del licitador y el sistema muestra un
mensaje de error en la pagina de la PDL al acceder. En este caso, el error se produce
ya en la PDL y habria que remitir el error para revisar los logs y determinar el problema.

* Si tiene lugar un error al incorporar un pdf. El problema puede derivar de la longitud del
nombre que le hayan dado al documento que pretende incorporar en la aplicacion, por lo que
habria que acortar el nombre del documento en cuestion para poderlo subir.
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1. Portal del licitador

1.1. Acceso al Portal del licitador

Los licitadores recibiran las Invitaciones para participar en determinados procedimientos, o bien, interesarse
en determinadas licitaciones a las que podran concurrir libremente.

El acceso a la aplicacién se realiza a través del navegador web introduciendo en la barra de direcciones la
URL correspondiente o bien a través de un acceso directo al sistema.

En la pantalla de inicio aparecera el botdn "Autenticarse” que permitira introducir el usuario y contrasefia con
el cual pretende identificarse y acceder a la aplicacién, o bien, acceder con certificado digital.

PORTAL DEL LICITADOR

Bienvenido. Es necesario identificarse en el sistema utilizando certificado valido de usuario.

. Si es un certificado personal, el licitador debera solicitar a la FEMP el alta de la empresa licitadora,
asi como el alta del usuario (el que tiene el certificado personal) como administrador.

« En el caso en el que se acceda con certificado de representante de un licitador/a que vaya

concurrir a la licitacién y que no exista dado/a de alta en la Plataforma, se mostrara el siguiente
formulario:

Se va a proceder al alta automatica del usuario y de la compafiia con los siguientes datos:

Tipo de identificador Seleccione una opcion ¥

Identificador: 11111111H

Nombre: REPRESENTANTE EMPRESA

Tipo de compafiia: Seleccione una opcion v

Datos de contacto a efectos de notificacion

Tipo de calle: | Seleccione una opcion ¥ |

Direccion:
Codigo postal:
Teléfono:
Email:

Pais: Seleccione una opcion ¥

Volver Enviar
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Una vez identificados en la aplicacion aparecera la siguiente pantalla:

PORTAL DEL LICITADOR 'il 55 @ ?/

Lz verificacién de los datos de su certificado electrénico se ha realizado correctamente. A continuacion debe seleccionar la empress con |a que desea trabajar; siempre que tenga opeion 3 elegir entre varias. En el caso de que
sélo tenga acceso a una ésta se mostrard sin apeion a seleccién.

Datos de acceso

Usuario: NIF:

Empresa(s): ‘ Seleccione una opcion V‘

Comenzar

En esta pantalla se debe seleccionar la empresa que va a realizar los tramites en la aplicacién y el usuario
que se va a utilizar (pueden existir varios roles para la misma empresa y el usuario autenticado).

Una vez seleccionada la empresa, debe aparecer una pantalla con los siguientes datos identificativos de la
empresa en concreto que va a realizar los tramites.

En la pantalla indicada aparecen una serie de accesos que permiten la realizacién de las acciones que se
detallan a a continuacion.

(Representanie)
GUADALTEL 5.4

PORTAL DEL LICITADOR

Acceso completado satisfactoriamente
El acceso al Portal de Licitacién se ha completado satisfactoriamente. A partir de este punto puede hacer uso de las herramientas mostradas en el menti.

Datos de acceso

Usuario: NIF:
Empresa: GUADALTEL S.A. NIF
Tipo de usuario: Representante

Desde la pantalla principal, los licitadores podran realizar las siguientes acciones:

Cerrar Sesidn

Mis Licitaciones

i E

Gestion de Empresa
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1.2. Mis Licitaciones

En el apartado “Mis licitaciones”, serd donde aparezcan las licitaciones que estén pendientes de presentar la
oferta por parte de la empresa en cuestion, asi como, aquellas que se hayan presentado con anterioridad.

en.e sentante)
PORTAL DEL LICITADOR 5 A

GUADALTEL

Acceso completado satisfactoriamente

El acceso al Portal de Licitacién se ha completado satisfactoriamente. A partir de este punto puede hacer uso de las herramientas mostradas en el menu.

Datos de acceso

Usuario: NIF:
Empresa: GUADALTEL S.A. NIF
Tipo de usuario: Representante

Si se pulsa el apartado “Mis Licitaciones”, apareceran aquellos expedientes a los que haya sido invitada la
empresa que haya accedido al Portal del Licitador con su certificado, o bien poder buscar otras licitaciones
con posibilidad de presentar oferta sin haber sido invitada. A partir de este momento, contaran con la
posibilidad de incorporar los diferentes sobres establecidos en el expediente en cuestion.

«  Organismo.

*«  Numero de Expediente

¢ Importe del expediente.

¢ Fecha limite de presentacion de Ofertas

e Estado:
o Pendiente. Indicara que se encuentra pendiente de incorporar los sobres pertinentes.
o Presentado. Indicara que se encuentra la oferta presentada.

o0 Retirado. Indicara que la oferta ha sido retirada.

PORTAL DEL LICITADOR

Mis licitaciones

A continuacién se muestran Ias licitaciones de su empresa

" Buscar

Nimero del expediente B]  Titulo del expediente Tioo tramite B Importc B]  Fecha limite Tino de contratoB] Subtipo de contrato § -

FEMP. 2018/000342 PRUEBA SERVICIO ABIERTO - AM Presentacién de ofertas  100.000,00€  30/01/2019 0:00:00  Pendiente Servicios Abierto s
1 resultado

1

En el caso de que no haya sido invitada a la licitacién, sino que pueda concurrir libremente, podra buscarse
la licitacion en cuestion pulsando “Buscar”:

PORTAL DEL LICITADOR

Mis licitaciones

A continuacién se muestran las licitaciones de su empresa.

Nimero del expediente B Titulo del expediente Fecha limite B| EstedoB| Tipo de contratoB] Sublipo de contrato -

FEMF. 2018/000342 PRUEBA SERVICIO ABIERTO - AM Presentacién de ofertas  100.000,00€  30/01/2019 0:00:00  Fendiente Servicios Abierto s

1 resultado
1

A continuacién podran establecerse los criterios de busqueda:

5
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(Representante)
PORTAL DEL LICITADOR 5 ; GUADALTEL S.A

Buscar licitaciones pablicas
A continuacién se muestran unos criterios que le facilitardn el proceso de busgueda de licitaciones.

< volver

Filtro de licitaciones
Nimero del expediente |:|

Titulo del expediente

Tipo de contrato Seleccione un tipo de contrato

Subtipo de contrato

‘ Seleccione un subtipo de contrate V|

Busqueda

Una vez cumplimentados los criterios de busqueda, apareceran aquellas licitaciones que cumplan los
mismos:

PORTAL DEL LICITADOR

Buscar licitaciones pablicas

A continuacién se muestran las licitaciones encentradas.
= Volver
Nimero del expediente | Titulo del expediente 8  importe H Fecha limite  B|  Tipode contrato  B|  subtipo de contrato | | ]
FEMP 2018/000342 Servicio Aseseramiento Técnico 100.000,00 € 30/01/2019 0:00:00 Servicios Abierto s

1 resultado
I/

Como puede observarse, en cada una de ellas existe la posibilidad de:

LY
Asociarse a la lictacion para poder presentar oferta

&
Concurriren UTE a la licitacion

1.2.1. Asociarse la licitacion: Para poder presentar Oferta .

Para asociarse una licitacion, bastara con que la empresa licitadora pulse sobre el icono i y la licitacion
pasara a formar parte de la bandeja “Mis Licitaciones”.

1.2.2. Concurrir en UTE a la licitacion

En caso de concurrir en UTE a la licitacion, tras pulsar sobre el icono [ aparecera la siguiente pantalla:

Presentarse a la licitacion como UTE X

jan [ ] [+ |
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Se debera introducir el CIF de una de las empresas que formen parte de la UTE y pulsar sobre el icono -

Presentarse a la licitacion como UTE X

| cIF: [as1a1419 IEI

=

Tras ello, de forma automatica y sin pulsar sobre el icono guardar, la pantalla generara una nueva linea
con los datos de la empresa cuyo CIF se haya indicado.

Presentarse a la licitacion como UTE X

| CIF: |A41414145 [+]

Nombre UTE: |UTE Guadaltel, SA

Identificador

Nombre / Razén social

A41414145 Guadaltel, SA

k=t

A continuacion, para introducir los datos de la siguiente empresa de la UTE se debera suprimir el CIF
anteriormente introducido para introducir el CIF de la siguiente empresa.

Puede verse a través del siguiente ejemplo:

1. Se selecciona el CIF y se suprime.

Presentarse a la licitacién como UTE X

| ol (2[4 1414145)

Ad1414145

Nombre UTE: [UTE Guadaltel, SA |

Identificador Nombre / Razén social ]
A41414145

Guadaltel, 34

x
2. Seintroduce el CIF de la siguiente empresa que queremos afadir ala UTE.
Presentarse a la licitacién como UTE X
& a |
Nombre UTE: |UTE Guadaltel, SA |
ek ] Nombre/Ransoca | |
A41414145 Guadaltel, 5A X

=

3. Seledaalicono para que pueda generar al igual que antes, de forma automatica y sin
pulsar sobre el icono guardar, los datos relativos a esta ultima empresa introducida.
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Presentarse a la licitacion como UTE X

| CIF: |A41132036 [+ ‘
Nombre UTE: [UTE Guadaltel, SA Ayesa, SA |
e 1 Membre/Rmsoo |
A41414145 Guadaltel, SA X
A41132036 Ayesa S A x

=

En el caso de que mas empresas concurran a la UTE se debera proceder de la misma manera con cada una
de ellas.

Es importante tener en cuenta que antes de pulsar el botén “Guardar’ debe cambiarse el nombre de la UTE
indicando el nombre real que se haya establecido para la misma.

Una vez se hayan indicado todas las empresas pertenecientes a la UTE y se haya indicado el nombre
correspondiente a la UTE se sebe pulsar sobre el icono “Guardar”.

Presentarse a la licitacion como UTE X
E a |
Nombre UTE:
A41414145 Guadaltel, 5A x
A41132036 Ayesa §. A x

Tras ello, la pantalla mostrara el siguiente mensaje y se podra acceder a la licitacion para presentar la oferta.

Se ha asociado la licitacion seleccionada la UTE correctamente.

1.3. Presentacion de ofertas

Mis licitaciones

Con independencia de si se trata de una UTE o de una sola empresa licitadora, en el momento en que se
pretenda subir la oferta por los licitadores correspondientes, y se tenga identificada la opcién o el expediente
cuya oferta se pretende presentar, debe pulsarse el icono:

A continuacién se muestran |as licitaciones de su empresa.

a
* Buscar

Namero del expediente B Titulo del expediente B Tipo tramite B Importe B Fecha limite | Tipo de contratol] Subtipo de contrato[|

FEMP

FEMP

FEMP
FEMP

uTH|
Presentacién de ofertas 17000000 €  30/01/2019 0:00:00 Servicios Abierto 5 |

2018/000342 PRUEBA SERVICIO ABIERTO - AM

2018/000342 PRUEBA SERVICIO ABIERTO - AM Presentacion de ofertas 22000,00 € 30/01/2019 0:00:00  Presentado Servicios Abierto s 8L
2018/000342 PRUEBA SERVICIO ABIERTO - AM Presentacién de ofertas 180000,00 € 30/01/2019 0:00:00  Presentade Servicios Abierto s [ )5S
2018/000342 PRUEBA SERVICIO ABIERTO - AM Presentacion de ofertas  3500000,00 € ~ 30/01/201% 0:00:00  Presentado Servicios Abierto s o

4 resultados

1

Debe pulsarse el icono:

O

Una vez pulsada dicha opcion, aparecera la siguiente pantalla:
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Detalles de licitacion X

—Datos de licitacién
Numero del expediente 2017/LICITA/0000000030 Titulo del expediente
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/06/2017 15:00:00 Impaorte 10.000,00 €

~Sobre 1

' Adjuntar documento

~Sobre 2

% Adjuntar documento

~Sobre 3

' Adjuntar documento

Como puede observarse, aparecera una opcion por cada uno de los sobres definidos, debiendo presentarse
todos de manera conjunta (es decir, deben presentarse al mismo tiempo). Cada uno de los sobres tendra la
opcién de “adjuntar documento” para poder seleccionar el sobre correspondiente en formato “pdf’. Ademas,
al adjuntar documentos a cada uno de los sobres podra indicarse el tipo de documento que se esta
incorporando tal y como se muestra a continuacion. De esta forma, una vez pulsada la opcion “Adjuntar
Documento” aparecera la siguiente pantalla:

Detalles de licitacion X
[~ Datos de licitacién
Numero del expediente 2017/LICITA/0000000030 Titulo del expediente
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/06/2017 15:00:00 Importe 10.000,00 €

~Sabre 1 Subida de documentacion X

' Adjuntar docum - X .
Examinar... Mo se ha seleccionado ningtin archive.

Tipo de documento: | Declaracidn Responsable
[~ Sobre 2

SE— Declaracion Responsable
s Adjuntar decum Otra Documentacidn l F

[~ Sobre

' Adjuntar documento

Esta opcion permitira examinar el documento correspondiente desde cualquier carpeta del equipo desde el
que se esta realizando la accién.

| Examinar... | Mo se ha seleccionado ningun archivo.

Tipo de documento: | Declaracion Respnnsah| Fichero a incorporar,

Una vez seleccionado el documento que se pretende presentar, debe pulsarse el icono “Guardar”:

Una vez seleccionado y guardado el primero de los sobres, debe procederse de la misma manera con el
resto de sobres definidos.
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Detalles de licitacion (
—Datos de licitacién
Namero del expediente 2017/LICITA_PRU/0000006031 Titulo del expediente Servicio de Consultoria
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/01/2019 15:00:00 Importe 100.000,00 €
[ Sobre 1
“ Adjuntar documento
————rmm

A-Documentacién Administrativa.pdf Pendiente de firma Lote 1 Declaracién Responsable

—Sobre 2

“ Adjuntar documento

—Sobre 3

% Adjuntar documento

/Firmar documentacién

En el caso de una licitacién que esté dividida en lotes, |la oferta se debera realizar, indicando para cada
documento el lote al que se refiere.

Detalles de licitacién X
—Datos de licitacién
Numero del expediente 2017/LICITA/D000000030 Titulo del expediente

Tipo tramite Presentacién de ofertas
Fecha limite ;
~Sobre 1

“ Adjuntar docum

Examinar | Propuesta Tecnica pdf

Lote: [- ] (si no selecciona ningun lote el documento formars parte de toda Ia licitacién)
~Sobre 2 D

« Adjuntar docum tg:z ; H I

Lote 3

Sobre
’7 “ Adjuntar documento ‘

Si para un documento no se selecciona un lote concreto, éste se entendera comun para toda la licitacion y
no sera necesario incluirlo de forma independiente para cada lote.

Por el contrario, para aquellos documentos correspondientes a un lote concreto, se debera indicar el lote
para el que se presentan.

NOTA IMPORTANTE: Todos los lotes a los que se quiera presentar una oferta por parte de un licitador
deberan tener, al menos, un documento incorporado para esos lotes. En caso contrario, se entendera que no
se presenta oferta para aquellos lotes que no tengan sus propios documentos en cada sobre.

Finalmente, una vez seleccionados todos los documentos a presentar debera firmarse pulsando sobre la
opcion “Firmar Documentacion”.

NOTA IMPORTANTE: La firma se realiza del contenido completo de todos los sobres, por lo que hasta que
no esté finalizada la oferta completa en todos los sobres, no se debe proceder a su firma.
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Portal del licitador

Detalles de licitac ¢

[~ Datos de licitacién

Namero del expediente 2017/LICITA_PRU/0000006031 Titulo del expediente Servicio de Consultoria
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/01/2019 15:00:00 Importe 100.000,00 €

[ Sobre 1

'« Adjuntar documento

A-Documentacién Administrativa.pdf Pendiente de firma Lote 1 Declaracién Responsable

— Sobre

' Adjuntar documento

B-Tecnica.pdf Pandients de firma Lote 1 Oferta técnica =N Y

[~ Sobre
' Adjuntar documento

Economica.pdf Pendiente de firma Lote 1 Oferta econémica

#Firmar documentacién

Por ultimo, una vez firmada la documentacion debera presentarse la misma:

Detalles de licitacio

—Datos de licitacion

Namero del expediente 2017/LICITA_PRU/0000006031 Titulo del expediente Servicio de Consultoria
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/01/2019 15:00:00 Importe 100.000,00 €

[~ Sobre 1

' Adjuntar documento

A-Documentacién Administrativa.pdf Firmado GUADALTEL S.4. Lote 1 Declaracién Responsable

—Sobre 2

'» Adjuntar documento

B-Tecnica.pdf Firmado GUADALTEL 5.A. Lote 1 Oferta técnica

—Sobre 3

' Adjuntar documento

Economica.pdf Firmada GUADALTEL S.A. Lote 1 Oferta econdmica ‘

| editar oferta | ¥ presentar oferta

Si el proceso de presentacion de la oferta ha sido correcto aparecera un mensaje de confirmacion y el
justificante de firma de la oferta.
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Detalles de licitacion

Se ha realizado la presentacién de su oferta correctamente.

Numero del expediente 2017/LICITA_PRU/0000006031 Titulo del expediente Servicio de Consultoria
Tipo tramite Presentacion de ofertas
Fecha limite 30/01/2019 15:00:00 Importe 100.000,00 €

[~ Sobre 1

' Adjuntar documento

A-Documentscién Administrativa.pdf Firmada GUADALTEL 5.4, Lote 1 Daclzracién Responsable

[ Sobre

‘' Adjuntar documento

B-Tecnica.pdf Firmado GUADALTEL 5.4, Lote 1 Ofarta técnica

[ Sobre
'« Adjuntar documento

Economica.pdf Firmado GUADALTEL S.A. Lote 1 Oferta econémica

X Retirar presentacion | ) Descargar justificante

NOTA IMPORTANTE: En este momento se da por presentada la oferta

12



Portal del licitador

Kk Manual de Usuario

2. Gestion de empresa.

2.1. Gestion de Usuarios

La gestidon de usuarios permite dar de alta nuevos usuarios, modificar los datos y eliminar usuarios que ya
estén dados de alta en el sistema para la empresa a la que el usuario se encuentre conectado.

Al pulsar, desde la bandeja de “Mis trdmites” sobre el siguiente icono, se mostrara el listado de todos los
usuarios dados de alta para la empresa proveedora a la que se encuentra conectado. Desde esta pantalla se
puede realizar, en relacion a cada uno de ellos, las acciones descritas, asi como dar de alta nuevos
usuarios.

Para acceder a la pantalla de gestidon de usuarios debemos pulsar el boton “Gestion de Usuarios”.

Gestion de Usuarios

& Crear usuario

wIF B tombre 8] Primer apellido g Segundo apellido ¥ e T -

Nombre1 Apellidol Apellido2 prueba@prueba.com

{= I
[

e
e

Usuario de Soporte

Nombre1 Apellidol Apellidoz prueba@prueba.com

{e e
e b

Usuario de Soporte

4 resultados
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